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Self Service Portal — instrukcja resetu hasta do ustug Microsoft 365

Ponizsza instrukcja Self Service Portal (dalej SSP) zostata przygotowana dla studentow Szkoty Gtéwnej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

I Reset hasta domenowego -, Nie pamietam hasta”
Aby zresetowac swoje hasto do ustug Microsoft 365 w SSP nalezy:

1. Przejs¢ na strone: https://konto.sggw.edu.pl;

Klikng¢ przycisk ,Nie pamietam hasta”;

3. Wopisa¢ swdj uczelniany adres e-mail (w formacie sXXXXXX@sggw.edu.pl, gdzie XXXXXX
oznacza numer albumu);

4. zaznaczyc opcje , Nie jestem robotem” a nastepnie klikng¢ ,,DALEJ”;
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5. W polu ,Wpisz e-mail” nalezy wpisa¢ swoj adres e-mail, ktéry zostat zarejestrowany
w systemie eHMS podczas rekrutacji na studia;

6. Klikng¢ , WYSLI)”;
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o -.-_:-.-:'...-"

(5]

7. Sprawdzi¢ swojg skrzynke pocztows (jezeli wiadomos¢ nie znajduje sie w skrzynce odbiorczej,
nalezy sprawi¢ rowniez folder ,Powiadomienia” i ,,Spam”);
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Klikng¢ w link przestany w wiadomosci, ktérej nadawca jest ,Powiadomienia SSP” (otrzymany
link jest wazny 10 minut od jego otrzymania. W przypadku przekroczenia tego czasu, nalezy
wygenerowac kolejny link poprzez powtdrzenie powyzszych czynnosci);

wprowadzié¢ nowe hasto, a nastepnie klikngé ,,ZAPISZ”.
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Waine: w przypadku potrzeby aktualizacji adresu e-mail, poprzez ktéry mozna zresetowaé
hasto, nalezy dokona¢ w systemie eHMS — reset hasta w SSP poprzez zaktualizowany e-mail
bedzie mozliwa nastepnego dnia.

Zmiana hasta do ustug Microsoft 365 — ,,Chce zmieni¢ dane”

Wazne: aby dokonaé zmian, nalezy zna¢ swoje aktualne hasto. W przypadku braku aktualnego
hasta, nalezy skorzystac z opcji ,Nie pamietam hasta” (pkt. | niniejszej instrukcji).

Aby zaktualizowac¢ dane nalezy:

Przejs¢ na strone: https://konto.sggw.edu.pl;

Klikna¢ przycisk ,,Chce zmieni¢ dane”;

Wopisa¢ swdj uczelniany adres e-mail (w formacie sXXXXXX@sggw.edu.pl, gdzie XXXXXX
oznacza numer albumu), zaznaczy¢ opcje , Nie jestem robotem” a nastepnie klikng¢ ,,DALE)”;
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4. Zmieni¢ swoje hasto, a nastepnie klikng¢ ,, ZAPISZ”.
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W przypadku probleméw z resetem hasta prosimy o kontakt z Pomocg Informatyczna:

pomoc ci@sggw.edu.pl, 22 593 55 50.
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