Zalacznik nr 2 do Instrukcji wydawania legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego oraz
identyfikatora pracownika Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie.

WNIOSEK O WYDANIE IDENTYFIKATORA PRACOWNIKA NIEBEDACEGO
NAUCZYCIELEM AKADEMICKIM SZKOLY GLOWNEJ GOSPODARSTWA
WIEJSKIEGO W WARSZAWIE

Nazwisko 1 imi¢ pracownika SGGW

.................. L
Numer kadrowo — ptacowy ,,p” pracownika/stuzbowy telefon kontaktowy

Okres zatrudnienia: na czas nieokre$lony/okreslony do dnia

Kanclerz
Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

za posrednictwem Kierownika Strazy Akademickiej SGGW

Whiosek o wydanie:
identyfikatora /duplikatu identyfikatora* pracownika niebedacego nauczycielem
akademickim SGGW z powodu:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Wnosze¢ o wydanie identyfikatora pracownika niebedacego nauczycielem akademickim SGGW
/duplikatu identyfikatora pracownika niebedacego nauczycielem akademickim SGGW*

w celu uzyskania uprawnien do korzystania z nizej okreslonych pomieszczen, budynkéw i terenu
Uczelni w ramach Systemu Kontroli Dostepu:

Uprawnienia | Wjazd WIJAZD WIJAZD Kontrola Kontrola Dostepu do

Nowy Stary przed dostepu Pomieszczen

Kampus Kampus budynek BUDYNKI

v 1 5”
TAK/NIE
/numer
pomieszczen
data akceptacja Kierownika Jednostki Organizacyjnej SGGW



W przypadku wniosku o wydanie duplikatu identyfikatora oswiadczam, ze identyfikator wydany
poprzednio ulegh: uszkodzeniu*/ zniszczeniu*/ zostata przeze mnie utracony, nastapila zmiana imienia,
nazwiska, stanowiska pracy, zmiana nazwy Uczelni *

W przypadku wniosku o wydanie duplikatu identyfikatora z powodu jego uszkodzenia, zniszczenia,

utraty, przyjmuje do wiadomosci obowigzek wniesienia oplaty w wysokosci 15 zlotych. **

[ ] Wptata zostanie dokonana na konto bankowe
Bank PKO SA, PL 45 1240 6003 1111 0000 4941 3793 .

Zobowigzuje sie do przestania kolorowej fotografii posiadacza legitymacji (o wymiarach co najmniej
20 mm x 25 mm, w rozdzielczosci co najmniej 300 dpi (w formacie jpg.), przedstawiajaca wizerunek
twarzy osoby w sposob okreslony w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z
2020 r. poz. 332) na adres e-mailowy: zdjecie legitymacja@sggw.edu.pl, lub wymagang fotografie
dotagczam do wniosku w EZD.**

data podpis pracownika SGGW

Zalaczniki do wniosku:

1. Podpisana klauzula informacyjna

* niepotrzebne skresli¢

** wypehlia pracownik SGGW w przypadku wydania duplikatu identyfikatora lub w przypadku
zobowiazania do przestania fotografii


mailto:zdjecie_legitymacja@sggw.edu.pl

Klauzula informacyjna
1. Administrator Danych

Administratorem danych osobowych pozyskanych za posrednictwem wniosku jest Szkota Gléwna
Gospodarstwa Wiejskiego z siedziba w Warszawie przy ulicy Nowoursynowskiej 166 (dalej: SGGW
lub Administrator)

2. Kontakt

Kontakt z Administratorem jest mozliwy drogg listowng przesytajac wiadomosci na adres
korespondencyjny:

e Szkota Gtowna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
ul. Nowoursynowska 166
02-787 Warszawa

Kontakt jest mozliwy takze droga telefoniczna.

e telefon: 22 593 59 06,
e dla 0s6b dzwonigcych spoza Polski: +48 22 593 59 06

3. Inspektor ochrony danych

Do Inspektora ochrony danych nalezy kierowa¢ sprawy dotyczace przetwarzania Pana/Pani danych
przez Administratora danych, w tym sprawy dotyczace realizacji praw w zakresie dostgpu do swoich
danych, ich sprostowania, usuwania, ograniczenia przetwarzania, czy sprzeciwu na ich przetwarzanie.

a) adres e-mail Inspektora Ochrony Danych Osobowych: e-mail: iod@sggw.edu.pl;
b) adres korespondencyjny Administratora danych z dopiskiem Inspektor ochrony danych.

4. Celei podstawy prawne przetwarzania danych osobowych
SGGW przetwarza dane osobowe w nastepujacych celach:

a) Wydania identyfikatora stuzbowego na podst. prawnie uzasadnionego interesu administratora
przejawiajacego si¢ w woli zapewnienia bezpieczenstwa dostepu poprzez umozliwienie
identyfikacji personelu oraz wprowadzenie kart dostepu tj. zgodnie z art. 6 ust. 1 lit fRODO w
zw. z obowigzujaca u Administratora instrukcja w sprawie wydawania elektroniczne;j
legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego oraz identyfikatora pracownika Szkoty
Gltownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie tj. art. 6 ust. 1 lit c RODO;

b) archiwizacji zgloszen i pism, a takze ochrony i egzekucji roszczen, co stanowi prawnie
uzasadniony interes Administratora zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

5. Okres przechowywania danych osobowych

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres zatrudnienia za$ w zakresie archiwizacji oswiadczen i
pism w zwigzku z wolg ochrony roszczen — dane beda przechowywane do czasu wygasnigcia
roszczen.

6. Odbiorcy danych osobowych
Odbiorcami danych sa:

a) pracownicy oraz wspotpracownicy SGGW;

b) podmioty przetwarzajace dane na zlecenie i w imieniu Administratora danych, na podstawie
zawarte] umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w celu $wiadczenia
okreslonych w umowie ustug, np. ustug teleinformatycznych tj m.in.: hosting, dostarczanie lub
utrzymanie systemow informatycznych, ushug ksiggowych, obshugi poczty tradycyjnej, ustug
prawnych, doradczych;

c) podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa.



7. Prawa osob, ktorych danych osobowe dotycza
Przystuguja Panu/Pani nastgpujace prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO), w tym uzyskania kopii danych
(art. 15 ust. 3 RODO);

b) prawo sprostowania (poprawienia) lub uzupeienia niekompletnych danych osobowych
(art.16 RODO);

¢) prawo zadania usunigcia Pana/Pani danych osobowych w przypadkach przewidzianych prawem
(art. 17 RODO);

d) prawo wniesienia zadania ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych osobowych
(art. 18 RODO);

e) prawo do otrzymania swoich danych w ustrukturyzowanym powszechnie uzywanym formacie
oraz ich przenoszenia, gdy przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie Pana/Pani zgody lub
zawarte] umowy, a takze gdy przetwarzanie jest wykonywane w sposob zautomatyzowany
(art. 20 RODO);

f) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pana/Pani danych osobowych w przypadku
przetwarzania ich w celu realizacji uzasadnionego interesu Administratora, z przyczyn
zwigzanych z jej szczegdlng sytuacja, w tym wobec profilowania (art. 21 RODO);

W przypadkach uznania, iz przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy
Rozporzadzenia, przyshuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, z ktorym mozna
kontaktowa¢ si¢ w nastepujacy sposob:

e listownie: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

e przez elektroniczng skrzynke podawcza dostgpng na stronie
https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt

e telefonicznie: (22) 531 03 00

8. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Wobec o0s6b, ktorych dane dotycza, Administrator nie podejmuje decyzji opartych wylacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowaniu.

9. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG)

Z powodu korzystania z ustug Microsoft, dane moga by¢ przekazywane poza Europejski Obszar
Gospodarczy (EOG), m. in. do USA. Firma Microsoft zapewnia gwarancje wynikajace z przestrzegania
rozdzialu 5 RODO oraz zostala zobowigzana do przestrzegania ochrony danych osobowych na
podstawie standardowych klauzul umownych zawartych z SGGW. Wigcej informacji mozna znalez¢
pod adresem:

https://www.microsoftvolumelicensing.com/DocumentSearch.aspx?Mode=3&DocumentTypeld=46.

Obowiazek podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest co do zasady dobrowolne, ale niezbedne do uzyskania identyfikatora
pracownika.

data Imi¢ i nazwisko pracownika SGGW
podpis


https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt
https://www.microsoftvolumelicensing.com/DocumentSearch.aspx?Mode=3&DocumentTypeId=46

Opinia Kierownika Strazy Akademickiej SGGW w zakresie wydania identyfikatora oraz
nadawania uprawnien w zakresie Systemu Kontroli Dostgpu do pomieszczen, budynkéw i
terenu Uczelni

Imig, Nazwisko, stanowisko
akceptacja

Decyzja Kanclerza SGGW

[ ] Wpyrazam zgode na wydanie identyfikatora oraz nadanie uprawnien w zakresie Systemu
Kontroli Dostepu do pomieszczen, budynkow i terenu Uczelni

Kanclerz SGGW
Akceptacja

[ ] Nie wyrazam zgody na wydanie identyfikatora oraz nadanie uprawnien w zakresie
Systemu Kontroli Dostepu do pomieszczen, budynkéw i1 terenu Uczelni

Kanclerz SGGW
Akceptacja

POTWIERDZENIE ODBIORU

Potwierdzam odbior wdniu .................ceeenen. identyfikatora numer ...................ccovennnnn. .

data podpis pracownika SGGW
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