SZKOEA GEOWNA g‘{ & \%

GOSPODARSTWA ;-*-;

WIEJSKIEGO :'.!.o “.‘:
Q‘YGG\NQ

Oprac. mgr Agnieszka Adamiec

Samodzielne Stanowisko ds. Otwartych Zasobdéw Nauki
Biblioteka przy Instytucie Medycyny Weterynaryjnej
e-mail: agnieszka adamieclsggw.edu.pl

tel. 59 35 782

Otwarty dostep w projektach na przykitadzie NCN

Spis tresci
1. Definicja danych badawczych i otwartych danych badawczych.... 1

2. Struktura planu zarzadzania danymi badawczymi stanowiacego

czesé¢ wniosku o finansowanie projekté4w przez NCN................ 4

3. Najczestsze btedy w przygotowywaniu planu zarzadzania danymi 14

1. Definicja danych badawczych i otwartych
danych badawczych

Dane badawcze:

,Dokumenty w formie cyfrowej, inne niz publikacje naukowe, ktdére sa
gromadzone lub produkowane w ramach dzialtalnos$ci badawczo-naukowe
i sa wykorzystywane Jjako dowody w procesie badawczym, badzZz tez sg
powszechnie akceptowane w $rodowisku naukowym jako konieczne do

weryfikacji poprawnosci ustalen i wynikéw badan”.
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Zrédio: Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady z 20 czerwca 2019

r. w sprawie otwartych danych 1 ponownego wykorzystania informacji

sektora publicznego (wersja przeksztatcona)

Dane badawcze:

,Wszelkiego rodzaju informacje (ilosciowe i1 jakoséciowe) wytwarzane,
zbierane, przetwarzane, poddawane analizie w ramach projektu
badawczego. Definicja ta obejmuje wszystkie mozliwe formaty,
zarbébwno cyfrowe, jak i1 niecyfrowe (np. prébki, wypeinione papierowe
kwestionariusze, nagrania dzwiekowe na dyktafonie, papierowe
dokumenty archiwalne itd.)”.

Zrédio: Narodowe Centrum Nauki

Przyktady danych badawczych: dane liczbowe, dokumenty tekstowe,
notatki, kwestionariusze, wyniki ankiet, nagrania audio i wideo,
fotografie, bazy danych, oprogramowanie, wyniki symulaciji

komputerowych, protokoity metodologiczne, obserwacje laboratoryjne.

Otwarte dane badawcze (ang. open research data) to dane, uzyskane
w procesie badawczym i1 uzyte w pracy naukowej, do ktdérych kazdy ma
powszechny, zdalny dostep z mozliwos$ciag ich bezplatnego ponownego

wykorzystania z poszanowaniem praw autorskich.

FAIR data

Zzgodnie z zaleceniami instytucji europejskich wyniki badan
naukowych, ktdére pochodza =z badan finansowanych ze $rodkdw
publicznych powinny speinia¢ zasady FAIR. Akronim ten oznacza dane:
mozliwe do =znalezienia (Findable) - dane opisane metadanymi
odczytywanymi przez ludzi i maszyny, przypisany staty identyfikator

(PID), PID powiazany z metadanymi, indeksacja metadanych;


https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzienniki-UE/dyrektywa-2019-1024-w-sprawie-otwartych-danych-i-ponownego-wykorzystywania-69198138
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzienniki-UE/dyrektywa-2019-1024-w-sprawie-otwartych-danych-i-ponownego-wykorzystywania-69198138
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzienniki-UE/dyrektywa-2019-1024-w-sprawie-otwartych-danych-i-ponownego-wykorzystywania-69198138
https://www.ncn.gov.pl/sites/default/files/pliki/regulaminy/wytyczne_zarzadzanie_danymi_16_03_2020.pdf
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dostepne (Accessible) - dostep do (meta)danych z wykorzystaniem
standardowych protokotdw komunikacji (otwarte, bezptatne

i powszechnie stosowane), protokotly pozwalajace na autentyfikacje
i autoryzowanie dostepu, metadane sa przechowywane diuzej niz dane

(jest to tansze i tatwiejsze);

interoperacyjne (Interoperable) - (meta) dane odczytywane
1 przetwarzane przez ludzi i maszyny bez koniecznosci
wykorzystywania tlumaczen, specjalistycznych algorytmbdéw; format
(zapewniajgcy odczyt maszynowy 1 przez ludzi), powszechnie
stosowane sitowniki 1 ontologie, dobrze udokumentowane sitowniki

(PID), odnos$niki do powiazanych zbiordw;

nadajace sie do ponownego wykorzystania (Reusable) - metadane
i dane udostepnione zgodnie z wyrazne wskazang licencja okreélajaca
jednoznacznie warunki ich ponownego wykorzystania 1 przetwarzania,
np. Creative Commons, ktdére sa odczytywane zardwno przez ludzi, jak
i maszyny; precyzyjne informacje dotyczace cytowania; dostosowanie
do standardéw obowiazujacych w danej dziedzinie.

Wazne! Speinianie zasad FAIR nie oznacza jeszcze ich otwierania.
Przed otwarciem danych nalezy wziga¢ pod uwage kwestie zwigzane m.in.
z ochrong danych osobowych, bezpieczenstwem, tajemnica handlowa,
komercjalizacja lub prawami wtasno$ci intelektualnej.

Zgodnie z podstawowag zasadg udostepniania danych badawczych powinny
by¢ one ‘tak otwarte, jak jest to mozliwe, tak zamkniete, jak Jjest
to niezbedne’ (as open as possible, as closed as necessary) .

Dane, ktére ze wzgledu na ochrone prywatnoéci nie moga =zostad
opublikowane, moga spelnia¢ wszystkie zasady FAIR. Speinianie tych
zasad $wiadczy o ich prawidlowym generowaniu, przechowywaniu

i wykorzystaniu.
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2. Struktura planu zarzadzania danymi
badawczymi stanowiacego czescé wniosku

o finansowanie projektdéw przez NCN

Zalecenia instytucji europejskich i krajowych:

Polityka powszechnej, ogdlnodostepne] nauki wynika 2z celdw Unii
Europejskiej 1 zobowiazuje panstwa czlonkowskie do przyjmowania
strategii otwierania dostepu zardédwno do publikacji naukowych, Jjak
i danych uzyskanych z badan finansowanych ze $rodkdéw publicznych.
20 czerwca 2019 r. Parlament Europejski i Rada przyjeli dyrektywe

o otwartych danych 1 ponownym wykorzystaniu informacji sektora

publicznego, zgodnie z ktdéra panstwa czionkowskie sa zobligowane

do wdrozenia polityk otwartego dostepu do danych badawczych
finansowanych ze $rodkdédw publicznych.

W kwietniu 2021 r. Minister Edukacji i Nauki powotal zarzadzeniem

zespbdt doradczy do spraw otwartych danych naukowych, do ktdérego

zadan nalezy m.in. opracowanie polityki otwartego dostepu do danych
badawczych finansowanych ze $rodkdédw publicznych.

W sierpniu 2021 r. w Polsce wprowadzono Ustawe o otwartych danych

i ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego, ktoéra

wdraza europejska dyrektywe o otwartych danych 1 ponownym
wykorzystaniu informacji sektora publicznego. W Ustawie
zastrzezono, ze minister witasdciwy do spraw szkolnictwa wyzszego
i nauki opracuje Polityke otwartego dostepu do danych badawczych
finansowanych ze $rodkdéw publicznych.

Nastepstwem rekomendacji wydawanych na szczeblach europejskim
i krajowych sa wymagania podmiotdéw finansujacych nauke stawiane
swoim beneficjentom.

Coraz wiece]j programédw finansowania wymaga, aby wyniki uzyskane

w projektach realizowanych ze $rodkdédw publicznych, udostepniane


https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzienniki-UE/dyrektywa-2019-1024-w-sprawie-otwartych-danych-i-ponownego-wykorzystywania-69198138
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzienniki-UE/dyrektywa-2019-1024-w-sprawie-otwartych-danych-i-ponownego-wykorzystywania-69198138
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzienniki-UE/dyrektywa-2019-1024-w-sprawie-otwartych-danych-i-ponownego-wykorzystywania-69198138
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzienniki-resortowe/powolanie-zespolu-doradczego-do-spraw-otwartych-danych-naukowych-35881128
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzienniki-resortowe/powolanie-zespolu-doradczego-do-spraw-otwartych-danych-naukowych-35881128
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/otwarte-dane-i-ponowne-wykorzystywanie-informacji-sektora-publicznego-19144047
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/otwarte-dane-i-ponowne-wykorzystywanie-informacji-sektora-publicznego-19144047
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byty w sposdb otwarty oraz aby caty proces badawczy byt wiasciwie
zarzadzany.

Przykladami sa zalecenia programu Horyzont Europa oraz zalecenia
naszego polskiego podmiotu finansujacego Dbadania - Narodowego
Centrum Nauki.

We wrzedniu 2018 r. Narodowe Centrum Nauki (NCN) stato sie jednym
z sygnatariuszy porozumienia cOAlition S. Celem przyjetego przez
koalicjantdw Planu S jest wprowadzenie otwartego dostepu
do publikacji 1 wynikdéw badan naukowych finansowanych ze $rodkédw
publicznych.

Narodowe Centrum Nauki zarzadzeniem Dyrektora NCN z 2020 r. przyjeio

polityke otwartego dostepu dotyczaca otwartego dostepu do

publikacji.

Zapisy tego dokumentu regulujace kwestie danych badawczych:

» dane powinny by¢ udostepnione w otwartym repozytorium, tam
gdzie to mozliwe, =zgodnie =z warunkami licenciji Creative
Commons, najlepiej Public Domain CCO (NCN wymaga, zeby dane,
ktbébre stanowig podstawe publikacji zawierajacej wyniki bedace
efektem realizacji projektu, byly udostepniane w zaufanym
repozytorium na licencji CCO),

» metadane powinny spelnia¢ wytyczne podane przez OpenAIRE,
w tym powinny zawiera¢ adnotacje o finansowaniu ze $Srodkdw
projektu (Narodowe Centrum Nauki, numer projektu),

» standardy cytowania danych powinny by¢ zgodne z wytycznymi

Declaration of Data Citation Principles by FORCE 11 oraz TOP

Guidelines (przyktad: autor (zy), rok, tytul danych,

repozytorium, wersja, statly identyfikator).

W 2019 r. NCN zobowiagzato autordédw wnioskdédw o dofinansowanie

projektdédw badawczych do dotaczania do zgtoszen planu zarzadzania


https://www.coalition-s.org/plan_s_principles/
https://www.ncn.gov.pl/sites/default/files/pliki/zarzadzenia-dyrektora/zarzadzenieDyr-38_2020.pdf#page=5
https://creativecommons.org/share-your-work/public-domain/cc0/
https://zenodo.org/record/6918#.YffHoerMKUl
https://force11.org/info/joint-declaration-of-data-citation-principles-final/
https://mfr.osf.io/render?url=https://osf.io/ud578/?_ga=2.61858286.394824163.1584961409-752096892.1581194886%26direct%26mode=render%26action=download%26mode=render
https://mfr.osf.io/render?url=https://osf.io/ud578/?_ga=2.61858286.394824163.1584961409-752096892.1581194886%26direct%26mode=render%26action=download%26mode=render
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danymi badawczymi (Data Management Plan, DMP). DMP musi by¢
opracowany w Jjezyku angielskim (z wyjatkiem DMP dla wnioskéw
sktadanych w konkursie MINIATURA!) .

DMP jest stosowany we wszystkich konkursach i naborach, dotyczy to
réwniez konkursdé4w miedzynarodowych.

W konkursach miedzynarodowych, ktdére sa organizowane zgodnie
z procedura lead agency (np. Opus Lab - NCN jest agencja wiodaca),
tylko jedna z agencji zaangazowanych we wspdiprace przeprowadza
proces oceny merytorycznej, z kolei druga agencja uznaje wynik tego
procesu 1 przyznaje finansowanie swojemu zespoilowli w oparciu o te
rekomendacje. Formularz wniosku zawsze bazuje na formularzu agencji
wiodacej, dlatego moze sie zdarzyé¢, ze w formularzu nie bedzie DMP.
W takich przypadkach DMP dotyczy polskiej czesci projektu i bedzie
odnosi¢ sie do dziatan realizowanych przez polski zespdr badawczy.
Natomiast w przypadku, gdy NCN jest agencja wiodaca, DMP nalezy
przygotowaé¢ dla catego zespolu badawczego. Przedstawia wtedy catosé
zadan realizowanych przez wszystkie =zespoty, Jjednak koszty sa

kwalifikowane tylko dla polskiego zespolu badawczego.

Wytyczne NCN dla wnioskodawcdw do uzupeitnienia PLANU ZARZADZANIA

DANYMI w projekcie badawczym

NCN dopuszcza, ze w ramach niektérych projektdw nie beda wytwarzane,
na nowo wykorzystywane, ani poddawane analizie zadne dane badawcze
ani inne podobne materiaty. W takich przypadkach potrzebne jest

uzasadnienie.

Kwestionariusz planu zarzadzania danymi NCN zostat oparty w niemal

95% na Practical guide to the international alignment of research

data management, ktdéry zostal opracowany przez Science Europe. NCN

chce udostepnia¢ dane, ktére Dbeda wykorzystywane nie tylko

I Informacja aktualna na 09.02.2022.


https://www.ncn.gov.pl/sites/default/files/pliki/regulaminy/wytyczne_zarzadzanie_danymi_16_03_2020.pdf
https://www.ncn.gov.pl/sites/default/files/pliki/regulaminy/wytyczne_zarzadzanie_danymi_16_03_2020.pdf
https://www.scienceeurope.org/our-resources/practical-guide-to-the-international-alignment-of-research-data-management/
https://www.scienceeurope.org/our-resources/practical-guide-to-the-international-alignment-of-research-data-management/
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lokalnie, ale przede wszystkim miedzynarodowo. Dla NCN wazne jest,

zeby opracowywaé¢ standardy, ktdére beda mialy ogdlne zastosowanie.

Elementy planu zarzadzania danymi badawczymi:
1. Opis danych oraz pozyskiwanie 1lub ponowne wykorzystanie
dostepnych danych
1.1. W jaki sposdb beda pozyskiwane lub wytwarzane nowe dane lub
ponownie wykorzystywane dane juz istniejace?
e nowe dane: standardy, metody 1 oprogramowanie, ktdére posituza
do pozyskiwania lub wytwarzania nowych danych
e dane 1istniejace: opis rodzaju danych (wltasne 1lub Dbedace
w posiadaniu strony trzeciej)
e sposdb udokumentowania pochodzenia danych
e sposdb kontroli i dokumentowania ich jakosci i spdjnosci (np.
procesy kalibracji, powtdérne pobieranie prébek lub ponowne
wykonywanie pomiardw, standardy zapisywania/nagrywania
i utrwalania danych, wykorzystanie narzuconego siownictwa,
walidacja wprowadzanych danych, specjalistyczne recenzje,
itd.)
e sposdb organizacji plikéw i zarzadzanie ich rdéznymi wersjami
(odpowiednie nazewnictwo plikdw)
e informacja czy konieczna bedzie digitalizacja danych
analogowych lub wydanych w formie papierowe]j; Jje$li tak, to
jakiego rodzaju urzadzenie bedzie potrzebne do digitalizacji

(np. mapy, fotografie, teksty)

1.2. Jakie dane (tj. rodzaje, formaty, objetoéci) beda pozyskiwane

lub wytwarzane w projekcie?
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e rodzaj, format (przechowywanie; nalezy udzielié¢ pierwszeAstwa
formatom otwartym i szeroko stosowanym) i szacunkowa objetosé

danych wytworzonych, pozyskanych, ponownie wykorzystanych

2. Dokumentacja i jakos$¢ danych
2.1. Jakie metadane 1 dokumentacja (np. metodologia oraz sposoby
pozyskiwania i organizacji danych) beda towarzyszydé danym
w projekcie?
e wskazanie, jakie informacje nalezy uzupeinié¢, aby potencjalni
uzytkownicy byli w stanie w przysziosci odczytac
i zinterpretowac¢ zebrane dane
e sposdb utworzenia odpowiedniej dokumentacji (wskazanie sposobu
organizacji danych w trakcie projektu poprzez podanie np.
przyjetej konwencji, wersji 1 struktury folderdéw; nalezy
okresli¢ w Jjaki sposdéb i gdzie informacje takie =zostang
utrwalone, tj. w bazie danych =z taczem prowadzacym do
poszczegbdlnych elementdéw, plikach README, ksigzce kodowej
itd.)
e standardy Srodowiskowe, ktére postuza do objasénienia
(meta)danych
e miedzynarodowe standardy lub schematy siuzace do organizaciji

metadanych (Dublin Core, DDI, DataCite)

2.2. Jakie planuja Panstwo zastosowac¢ $rodki kontroli jakosci?
e wpiyw metod pozyskiwania, analizy 1 przetwarzania danych na
ich jakos¢
e ecliminacja bteddédw pomiarowych i stronniczos$ci (np. kalibracja,

powtdrne pomiary)
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minimalizacja ryzyka dotyczacego poprawnosci danych (wskazanie
przyjetych w instytucji mechanizmbédw majacych na celu
zabezpieczenie danych przed nieuprawniona modyfikacja
i okres$lenie, w jaki sposdb/na jakim etapie zostanie wdrozona

ocena jakosci)

3. Przechowywanie i tworzenie kopii zapasowych podczas badan.

3.1.

W Jaki sposdb w trakcie projektu beda przechowywane dane

i metadane? W jaki sposdb beda tworzone ich kopie zapasowe?

3.2.

pojemnos$¢ pamieci i miejsce przechowywania danych

sposdéb tworzenia kopii zapasowych (automatyczny czy manualny)
procedury tworzenia kopii zapasowych (czestotliwose
aktualizacji, podzial obowigzkdéw, proces automatyczny/recznie
kontrolowany, $rodki bezpieczenstwa, itd.; zasada 3-2-1: trzy
kopie, na dwodch nosnikach, przynajmniej jedna kopia
w lokalizacji innej niz miejsce przetwarzania danych)
informacja czy beda potrzebne specjalne metody przenoszenia
danych z urzadzen mobilnych, stanowisk terenowych lub sprzetu

domowego na gidéwny serwer w miejscu pracy

W jaki sposéb =zostanie =zapewnione bezpieczenstwo 1 ochrona

danych wrazliwych w okresie trwania projektu?

w Jaki sposdb mozna bedzie odzyska¢ dane utracone w wyniku
incydentu?

informacja, kto bedzie mial dostep do danych w czasie trwania
projektu i jak bedzie przebiega¢ kontrola dostepu do danych
(zwtaszcza w przypadku wspdipracy miedzy kilkoma partnerami)
polityka ochrony danych w instytucji (aktualne na dzien

31.01.2022 Zarzadzenie Nr 120 Rektora Szkoty Gidwnej

Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z dnia 4 listopada 2021 r.



https://bd.sggw.edu.pl/423/d/3357/5/
https://bd.sggw.edu.pl/423/d/3357/5/

1816
L

SZKOEA GEOWNA \g_ﬁ"{ & \%

GOSPODARSTWA 1-*-;

WIEJSKIEGO 3 ¥ “.‘:
Q‘TGG\NQ

w sprawie wprowadzenia Polityki ochrony danych osobowych

w Szkole Gidwne] Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie; BARDZO
WAZNE: przedstawienie polityki ochrony danych instytucji nie
moze polega¢ tylko na wymienieniu nazwy dokumentu, ale nalezy
réwniez pokrdétce omdéwié¢ najwazniejsza kwestie, ktdra bedzie
sie odnosi¢ do wybranego aspektu organizacji danych; trzeba
pamieta¢ o tym, ze eksperci nie maja dostepu do informacji
spoza wniosku - eksperci nie moga korzystaé z zadnych
informacji, ktére sa poza wnioskiem, nawet jezeli w planie

zamieszczony jest link)

4. Wymogi prawne, kodeksy postepowania.

4.1.

Jezeli bedzie miato miejsce przetwarzanie danych osobowych,

w jaki sposdb zostanie zapewniona zgodno$é z przepisami dotyczacymi

danych osobowych oraz ich ochrony?

informacja czy w procesie pozyskiwania danych niezbedna bedzie
ich anonimizacja (zupeine wyeliminowanie informacji
o charakterze osobowym)

informacja czy nalezy usunac informacije umozliwiajace
identyfikacje oséb lub zatai¢ tozsamos$sé uczestnikdéw (np. =za
pomoca pseudonimizacji (przetworzenie danych osobowych w taki
sposdb, by nie mozna ich byto juz przypisaé¢ konkretnej osobie,
ktébrej dane dotycza, bez uzycia dodatkowych informacji;
réwnolegtym warunkiem jest, by takie dodatkowe informacje byity
przechowywane osobno i zostaly objete $rodkami technicznymi
i organizacyjnymi uniemozliwiajacymi ich przypisanie
zidentyfikowanej lub mozliwej do =zidentyfikowania osobie
fizycznej - wodwczas trzeba mieé na uwadze, zZze ksiega koddow
bedzie musiata by¢ przechowywana w innym miejscu, w innej

lokalizacji niz same dane, tak, zeby nie bylo mozliwoéci

10


https://bd.sggw.edu.pl/423/d/3357/5/

1816
L

; [ '
SZKOLA GEOWNA \,_2’ < ‘&Il
GOSPODARSTWA 1-*-;
WIEJSKIEGO 3 ¥ “.‘:
V5wt

4.2.

rozszyfrowania informacji, ktbébre sa podane przy samych

danych)) przed udostepnieniem danych?

W Jaki sposdb planujg Panstwo =zapewnié¢ zgodnos$é z innymi

przepisami, takimi jak prawa wilasnosci intelektualnej 1 prawa

witasnoéci? Jakie przepisy znajduja w tym przypadku zastosowanie?

wskazanie witasciciela danych

wskazanie zastosowanych licencji

ograniczenia ponownego wykorzystania danych pochodzacych od
osbb trzecich

informacja czy przed udostepnieniem danych konieczne bedzie

uzyskanie odpowiedniego zezwolenia w zakresie praw autorskich

5. Udostepnianie i diugotrwate przechowywanie danych

5.1. Kiedy i w jaki sposdéb beda udostepniane dane z projektu? Czy
istniejq ewentualne ograniczenia i zakazy dotyczace ich
udostepniania®?

sposdéb  przekazywania informacji o danych  potencjalnym
uzytkownikom

kiedy dane zostana udostepnione (mozliwie szybko! Najpdinie
w momencie publikacji wynikdéw badan; NCN wymaga, zeby dane,
ktbébre stanowig podstawe publikacji zawierajacej wyniki bedace
efektem realizacji projektu, byly udostepniane w zaufanym
repozytorium na licencji CCO)

okres przechowywania danych (dane minimum 10 lat, metadane
bezterminowo, ale na pewno jeszcze diuzej)

ograniczenia 1 przeszkody uniemozliwiajace ich peine 1lub
czesciowe udostepnienie (opdzZnienie 1lub ograniczenie np.
w celu publikacji, ochrony wtasnoéci intelektualnej, czy

ubiegania sie o patenty)

11
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5.2.

informacja czy wydawcy czasopism beda wymaga¢ sktadowania
danych na poparcie ustalen publikacji

informacja czy udostepnianie danych wymaga zgody uczestnikow

badania

Jak Dbedzie wyglada¢ selekcja danych przeznaczonych do

utrwalenia 1 gdzie beda one diugoterminowo przechowywane (np.

w repozytorium danych, archiwum)?

5.3.

Informacja, ktdédre dane trzeba =zachowa¢, a ktdére zniszczyl
z przyczyn wynikajacych 2z umdéw, ©przepisd4w prawnych lub
regulacji

sposdb podjecia decyzji o tym, ktdédre dane zachowad

procedura selekcji danych przeznaczonych do utrwalenia

jak 1 w ktérym repozytorium zostana umieszczone (wykazy

polecane przez NCN: CoreTrustSeal, Registry of Research Data

Repositories)

koszty umieszczenia w repozytorium

Jakie metody lub oprogramowanie umozliwiaja dostep do danych

i korzystanie z danych?

metody udostepniania danych

informacja czy nalezy Jje przeksztaicicé do formatu
standardowego lub otwartego, aby dane mogiy by¢ przechowywane
przez diuzszy okres i zachowaty dtugi okres waznos$ci (nalezy
korzysta¢ =z formatdédw otwartych 1lub przynajmniej szeroko
uzywanych)

informacja czy do skanowania lub konwersji niezbedny bedzie
dodatkowy sprzet lub oprogramowanie

mechanizm, jaki posituzy do udostepniania danych (np.

odpowiedzi na zZadanie, repozytorium)

12
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5.4. W Jjaki sposdb zagwarantuja Panstwo stosowanie unikalnego
i trwale przypisanego identyfikatora (np. takiego Jak cyfrowy
identyfikator dokumentu elektronicznego (DOI)) dla kazdego zbioru
danych?
e krdotka informacja czy zostanie uzyskany trwale przypisany
identyfikator (PID), Jjesli tak, Jjaki? (np. cyfrowe
identyfikatory dokumentu elektronicznego, numery dostepowe;

nie jest to sekcja, ktdéra wymaga rozbudowania)

6. Zadania zwiazane z zarzadzaniem danymi oraz zasoby
6.1. Kto bedzie odpowiadal za zarzadzanie danymi (tj. kto bedzie
ich opiekunem)?

e czy instytucja posiada personel odpowiedzialny za zarzadzanie
danymi w trakcie trwania projektu (nalezy wyraznie rozrdznicé
wtasciciela danych, formalnie ponosi odpowiedzialnoé¢ za dane,
a ich opiekuna (data stewarda); ten ostatni to specjalista ds.
jakosci danych odpowiedzialny za ich ocene ($rodki zaradcze),
ale nie bezposrednia korekte)

e Jjesli NIE: kto jest odpowiedzialny za archiwizacje

i diugoterminowe zarzadzanie danymi w jednostce
e jes$li TAK: jakie zajmuje stanowisko w obrebie jednostki

e podziat ré6l (kto odpowiada za weryfikacje, korekte, kto wdraza

plan)

6.2. Jakie zasoby zostana przeznaczone na cele zarzadzania danymi

i zagwarantowanie przestrzegania zasad FAIR?
e dodatkowe zasoby do zarzadzania danymi (osoby, czas, sprzet
lub oprogramowanie; moze sie okazaé¢, ze projekt ze wzgledu na

swoja specyfike Dbedzie wymaga¢ wsparcia nie tylko data

13
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stewarddéw, ale rdéwniez informatykdw, specjalistdw w zakresie
oprogramowania czy infrastruktury informatycznej w Jjednostce,
specjalistdédw w zakresie RODO)

e koszty zwigzane z zapewnieniem standarddédw FAIR w projekcie

e sposdb optacenia kosztow

3. Najczestsze biedy w przygotowywaniu planu
zarzadzania danymi

e plan =zarzadzania danymi w Jjezyku polskim (btad formalny;
wyklucza projekt z dalszego postepowania - nie moze by¢ nawet
wtracen w jezyku polskim?)

e informacja, ze dane beda opracowywane Ppapierowo (NCN
przyjmuje, ze dane papierowe sg danymi, ale wazne Jjest to,
zeby je digitalizowacd)

e ignoruje sie metadane

e schemat planu powielany przez naukowcdw z tej samej uczelni -
tymczasem jest on zawsze oceniany w kontekécie danego projektu

badawczego

deklaracja, ze projekt nie generuje zadnych danych, ani nie

wykorzystuje istniejgacych danych (a projekt przewiduje np.

badania empiryczne, analize tekstow)

e brak informacji o tym, zZe dane beda udostepniane - Dbrak
uzasadnienia, dlaczego nie (udostepnianie danych, ktdre
stanowig podstawe publikacji, jest warunkiem umownym)

e pojawiaja sie ogbdlnikowe stwierdzenia - brak precyzyjnych

informacji (np. ,zostanie zastosowany najbardziej odpowiedni

format dla tego rodzaju danych”)

2 Z wyjatkiem DMP dla wnioskédw skiadanych w konkursie MINIATURA (stan na 09.02.
2022) .
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Biedy szczegdlowe

Pozyskiwanie / wykorzystywanie pozyskanych danych

nie sprawdza sie, czy sa dostepne dane (na odpowiednich
licencjach) odnoszace sie do planowanych badan - ktadzie sie
nacisk na dane, ktdére zostana wytworzone w projekcie

w przypadku danych bedacych w posiadaniu strony trzecie]j nie
sprawdza sie, czy sa na pewno otwarte

brak informacji w jaki sposdb bedzie dokumentowane pochodzenie

danych

brak informacji na temat formatu 1 rodzaju danych, ich
objetosci

brak uzasadnienia: dlaczego wybrano dany format (zwltaszcza
je$li stosuje sie format, ktdéry nie Jjest wykorzystywany
szeroko w danej dziedzinie, lub nie jest formatem otwartym)
nie daje sie pierwszenstwa standardowym otwartym formatom
stosuje sie formaty, ktdére moga wymagac¢ dodatkowych wtyczek

w DMP nie sa uwzglednione wszystkie rodzaje danych i formatdw
planowanych we wniosku (np. we wniosku - Opisie szczegdiowym
projektu - sa planowane analizy filméw, a wsrdd rodzaju danych
ich nie ma)

brak informacji, w Jjaki sposbdb zostanie zapewniona wysoka
jakos¢ danych (np. podczas digitalizowania manuskryptdw, czy

podczas transkrypcji wywiaddw wykonywanej przez kilka osdb)

Dokumentacja i Jjakosé

brak informacji o zakresie / standardzie metadanych, Jaki

zostanie zastosowany

brak informacji, w jaki sposdéb dane beda organizowane (foldery

i subfoldery, nazwy plikdéw, wersje)

15
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brak informacji, w ktdérym miejscu znajdzie sie opis
dokumentacji danych, by byl czytelny
dane nie sa wyszukiwalne / odczytywalne maszynowo

brak informacji na temat, w Jjaki sposdéb dane zostanag

zabezpieczone przed nieuprawniong modyfikacja

w Jaki sposdb bedzie prowadzona kontrola jakosci danych (np.
czyszczenia danych) - tak aby mogty Dby¢ udostepniane
i wykorzystywane przez innych

brak informacji o dodatkowej dokumentacji wskazujace]j na
stosowang metodologie - co umozliwi replikowalno$¢ badan (jak
zebrano dane, procedury dotyczace analiz, definicje zmiennych,

jednostki pomiaru, zatozZzenia)

Przechowywanie i1 kopie zapasowe

brak informacji, gdzie dane beda przechowywane

dane nie sa przechowywane zgodnie z zasadg 3-2-1 (trzy kopie,
na dwdéch noénikach, jedna kopia w lokalizacji innej, niz ta,
gdzie dane sg przetwarzane)

brak informacji o kopiach zapasowych - czy beda tworzone -
w jaki sposdéb - zwitaszcza jesli dane sa zbierane na laptopie
w czasie wyjazdu badawczego

przechowywanie kopii na CD i DVD

Wymogi prawne, kodeksy postepowania

podawanie bardzo ogblnikowych informacji (,bedzie
przestrzegane RODO”, ,oeda przestrzegane regulacije
uczelniane”)

brak informacji o tym, jak beda (pseudo) anonomizowane dane

(tam gdzie wystepuja wywiady, ankiety)

16
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e informacje nie sa spdjne z tymi podawanymi w ,Kwestiach

etycznych” - eksperci oceniaja caty wniosek

Udostepnianie i1 diugotrwale przechowywanie

e brak deklaracji dotyczace] udostepniania danych lub
wyjasnienia dlaczego dane nie beda udostepniane (puste pola)

e dane maja by¢ udostepniane w repozytoriach, ktdére nie
spelniaja warunkdéw otwartoéci zgodnie z zasadami FAIR

e deklaracja, ze dane beda udostepniane wytacznie w formie
publikacji (nie wiadomo, co to oznacza)

e ogdlnikowe stwierdzenie, ze dane beda publikowane natychmiast
po opublikowaniu pracy bez ograniczen (ale nie wiadomo, czy
wszystkie?)

e Dbrak informacji na temat licencji, ktdére zostana zastosowane

(Creative Commons)

Zadania zwiazane z zarzadzaniem danymi oraz zasoby

e kierownik podawany jako Jjedyna osoba odpowiedzialna za
wszystkie dziatania zwiagzane z zarzadzaniem danymi

* Dbrak informacji o tym, czy bedzie zaangazZzowany inny personel
- np. kto bedzie odpowiedzialny za =zapewnienie jakoéci, =za
przechowywanie danych, =za tworzenie kopii zapasowych, =za
archiwizowanie danych i ich udostepnianie

* Dbrak informacji na temat kosztochitonnos$ci - czy opracowywanie,
zapewnienie kontroli Jjakos$ci, udostepnianie, przechowywanie
generuje koszty? Czy dziatania te sa bezkosztowe? Jeséli
kosztowe - jak zostana zapewnione $rodki? Z kosztdw posrednich

projektu? Uczelnia? Z zewnatrz?

17
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Podsumowanie
e DMP musi by¢ napisane w jezyku angielskim
e (meta)dane odczytywane 1 przetwarzane maszynowo
e digitalizacja (meta)danych
e metadane maja znaczenie!
e DMP - nalezy konstruowa¢ indywidualnie do projektu
e dane (duplikaty) trzeba przechowywa¢ w rbéznych lokalizacjach
e DMP nie musza by¢ obszerne — wazne zeby byly konkretne
e DMP nie powinny odnosi¢ do dokumentacji spoza wniosku!

e informacje w DMP musza by¢ spdjne z tymi, ktdre zostaty podane

w innych miejscach wniosku
e udostepnianie danych!

e dane udostepnianie w repozytoriach, ktére posiadaja certyfikat

CoreTrustSeal, lub sg umieszczone w Registry of Research Data

Repositories

e Dbardzo wazna Jest kontrola Jjakoséci danych (zbieranych,

przechowywanych, jak réwniez udostepnianych)

Odpowiedzi na kilka wybranych pytan

Czy w ramach projektu mozna zatrudnié osobe z uczelni do zarzadzania

danymi, bytyby to koszty kwalifikowalne?

Odp. Do projektu mozna zaangazowa¢ osobe z uczelni do zarzadzania

danymi (np. Jjako opiekuna danych - data stewarda) - koszt

18
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wynagrodzenia moze by¢ oplacany wylacznie z kosztdw posSrednich.
Wynika to z tego, ze opiekunowie danych (data stewards) odpowiadaja
na uczelni nie tylko za dany projekt finansowany z NCN, ale rdéwniez
za 1inne projekty realizowane na uczelni (w tym 1inne projekty

finansowane przez NCN).

Czy kazdorazowo poprawione DMP powinno sie dostarczaé do NCN

z raportem rocznym? Czy dotyczy to tylko raportu koncowego?

Odp. Nie trzeba dostarcza¢ do NCN poprawionych DMP w raportach
rocznych. Zmiany wprowadzone w stosunku do planu przedstawionego we

wniosku nalezy wykaza¢ w raporcie kohcowym.

Czy koszty publikacji objetych Polityka NCN dotyczgce otwartego
dostepu mozna zaplanowal zardéwno w kategorii open access, jak 1 w

kategorii koszty bezposrednie?

Odp. NIE. Srodki na publikowanie w ramach otwartego dostepu mozna
zaplanowa¢ wytacznie w kategorii kosztédw posrednich open access.

W ramach kosztéw posrednich mozna zaplanowa¢ koszty na open access
zwigazane z udostepnieniem publikacji 1lub danych badawczych
w otwartym dostepie. Koszty te moga stanowié¢ maksymalnie 2% kosztdw
bezposérednich. Ewentualnie, dodatkowe $rodki na open access moga
zostac przeznaczone z kosztéw posrednich (20% kosztodw
bezposrednich) .

We wniosku nalezy planowa¢ Jje w zakltadce open access (nalezy
wprowadzié¢ kwote kosztdédw OA, ktdéra jest planowana na caty okres
realizacji projektu). W sekcji  Koszty zestawienia zostanie

zaprezentowana procentowa wysoko$é planowanych kosztdw.
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Koszty w ramach kategorii Koszty posSrednie OA sg niewystarczajgce
na sfinansowanie wynikow badan w ramach otwartego dostepu. Czy NCN
ma jakies sugestie, jak w takiej sytuacji nalezy zaplanowac budzet

projektu i publikowanie wynikdw badan?

Odp. Open Access zgodny z Planem S obejmuje trzy $ciezki. OA to nie
tylko ptatny “full Open Access”.

Stad tez, zgodne =z Polityka NCN dotyczaca otwartego dostepu do
publikacji sa rdéwniez te, ktdre zostalty opublikowane w czasopismach
zamknietych lub hybrydowych (czyli optacanych przez subskrybentdw,
czytelnikdéw) . Jest to opcja bezkosztowa dla autora (w przypadku
czasopism hybrydowych nalezy sie upewnig, ze praca bedzie
publikowana w formacie niewymagajacym pokrywania kosztu APC).

Trzeba jednak pamietad, ze w tym przypadku musza by¢ speilnione

nastepujace warunki:

e manuskrypt (wersja AAM lub VoOR) musi 2zostaé¢ umieszczony
w repozytorium zarejestrowanym w openDOAR w tym samym czasie
co wersja pracy opublikowana przez wydawnictwo (NCN nie
pozwala na embargo, czyli na odroczonag zgode wydawnictwa na
opublikowanie AAM, np. kilka tygodni 1lub miesiecy po
opublikowaniu pracy przez wydawnictwo)

e praca musi zostaé¢ opublikowana na licencji CC-BY

e wersja AAM musi ©posiada¢é ponizsza adnotacje dotyczaca

Strategii  Zachowania Praw Autorskich (Rights Retention
Strategy) :
“This research was funded in whole or in part by [Funder] [Grant
number]. For the purpose of Open Access, the author has applied

a CC-BY public copyright licence to any Author Accepted Manuscript
(AAM) version arising from this submission”.
Poprzez =zastosowanie powyzszego zapisu, beda chronione prawa

autorskie. Adnotacje te nalezy umies$cié¢ juz w zgtoszeniu pierwotnej

20
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wersji manuskryptu skiadanej do wydawnictwa (w tresci pracy w sekcji
~Acknowledgements”, a takze w cover letter skitadanym do
wydawnictwa) .

Dzieki temu zapisowi Strategii Zachowania Praw Autorskich, na
podstawie licencji CC-BY, autorzy beda mieli mozliwos¢ dalszego
dystrybuowania wersji AAM (lub VoR je$li zgodzi sie wydawnictwo).
Strategia ta wspiera prawa autorskie naukowcodw.

Zgodnoé¢ czasopisma z POD NCN mozna zweryfikowad¢ w narzedziu Journal

Checker Tool (https://journalcheckertool.org/). Narzedzie to nie

wskazuje jednak na kwalifikowalnos$¢ wydatkdw przez NCN.

Czy jezeli dane sq kupowane, a umowa zabrania
udostepniania/otwierania tych danych, to czy jest to wystarczajace
uzasadnienie, aby nie otwierac tych danych po publikacji artykuiu

(opcja opt-out)?

Odp. Raczej tak (kazdorazowo taka sytuacja bedzie podlegata ocenie
ekspertéw). Kwestie te nalezy Jasno opisa¢ we wniosku 1lub
w raporcie, by eksperci oceniajacy DMP nie mieli watpliwoéci, zZe

jest to uzasadniona sytuacja.
Czy mozna podac¢ np. zespoét repozytorium odpowiedzialny za
zarzgdzanie danymi? Czy to musi by¢ osoba z imienia 1 nazwiska, czy

moze to by¢ zespdi pracownikéw (w punkcie 6. DMP)?

Odp. Nie trzeba podawaé¢ osoby z imienia i1 nazwiska - najwazniejsze

zeby poda¢ stanowisko i zakres przypisanych kluczowych obowigzkdéw.

21


https://journalcheckertool.org/

SZKOEA GEOWNA f < \&JJ
GOSPODARSTWA = * .

x
WIEJSKIEGO Lythe 2
J’GG\Ne
Zrédia:
1. NCN (b.r.) Open access - najczes$Sciej zadawane pytania

[online]. Dostep (2022.01.28):
http://www.ncn.gov.pl/finansowanie-nauki/otwarta-nauka/faq
2. NCN (2020) Wytyczne dla wnioskodawcdw do uzupeilnienia PLANU
ZARZADZANIA DANYMI w projekcie badawczym [online]. Dostep

(2022.01.28) :
https://www.ncn.gov.pl/sites/default/files/pliki/regulaminy/
wytyczne zarzadzanie danymi 16 03 2020.pdf

3. Pazik-Aybar, A. (2021) Narodowe Centrum Nauki. Plan

zarzgdzania danymi (prezentacja szkoleniowa)

Szkota Gtéwna Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie

Biblioteka Gtéwna
im. Wiadystawa Grabskiego

ul. Nowoursynowska 161
02-787 Warszawa

+48 22 593 57 00
bg@sggw.edu.pl
www.bg.sggw.edu.pl

22



	1. Definicja danych badawczych i otwartych danych badawczych
	2. Struktura planu zarządzania danymi badawczymi stanowiącego część wniosku o finansowanie projektów przez NCN
	3. Najczęstsze błędy w przygotowywaniu planu zarządzania danymi

