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SZKOtA GtOWNA GOSPODARSTWA WIEJSKIEGO W WARSZAWIE OGtASZA KONKURS NA
STANOWISKO:

SPECJALISTA W BIURZE WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ — WePoint

Miejsce pracy:

SGGW w Warszawie

ul. Nowoursynowska 166
02-787 Warszawa

Rodzaj umowy o prace: zatrudnienie na petny etat, na czas okreslony (z mozliwoscig
przedtuzenia).

Zakres pracy to m.in.:

1.
2.

10.
11.

12.
13.

Udziat w pracach zwigzanych z tworzeniem Welcome Point (WePoint),

Obstuga zagranicznych pracownikéw oraz studentdw i doktorantéw przyjezdzajacych do
SGGW poprzez prowadzenie centrum informacji i doradztwa dla studentéw i pracownikéw z
zagranicy przy udziale jednostek merytorycznych SGGW,

Pomoc w zatatwianiu spraw bytowych, zwigzanych z legalizacja pobytu i innych (z wytgczeniem
toku studidw czy spraw kadrowo ptacowych),

Podejmowanie inicjatyw na rzecz integracji cudzoziemcow ze spotecznoscig SGGW,
Organizacja wydarzen podnoszacych kompetencje miedzykulturowe pracownikéw
i studentéw SGGW,

Wspdtpraca z innymi jednostkami SGGW w zakresie przyjmowania pracownikéw i studentéw
z zagranicy,

Aktualizacja i przygotowanie informacji na strone internetowg Welcome Point oraz do mediéw
spotecznosciowych,

Aktywne wspieranie dziatan na rzecz umiedzynarodowienia oraz poprawy jakosci obstugi
obcokrajowcéw studiujgcych i pracujacych na SGGW,

Organizacja wydarzen i spotkan informacyjnych dla pracownikdéw i studentéw zagranicznych,
Planowanie i wdrazanie nowych rozwigzan wspierajacych relokacje pracownikéw z zagranicy,
Wspotpraca z agendami studenckimi w zakresie organizacji aktywnosci dla studentéw
zagranicznych,

Przygotowanie rocznych sprawozdan, statystyk i raportow,

Whioskowanie i realizacja projektéw finansowanych ze Zzrédet zewnetrznych w tym z NAWA i
innych,

Od Kandydatow oczekujemy:

Znajomosci jezyka angielskiego na poziomie co najmniej B2 (potwierdzona
certyfikatem)

Wyksztatcenia wyzszego Il stopnia,

Doswiadczenia zawodowego w miedzynarodowym $rodowisku — powyzej 5 lat,
Doswiadczenia w obstudze klienta miedzynarodowego,

Znajomosci przepisow i zasad w zakresie legalizacji pobytu i odbywania studiow przez
cudzoziemcoéw

Umiejetnosci pracy w srodowisku miedzynarodowym,

Komunikatywnos¢, wysoko rozwinietych umiejetnosci interpersonalnych,

Welcome to SGGW - zintegrowany program rozwoju potencjatu organizacyjnego SGGW w zakresie obstugi cudzoziemcéw PI/WTP/2021/1/00043/U/00001



Fundusze . A . e
E Europejskie Rgeckzgospollta NA\ VA Unia Europejska [

et x 7
Wiedza Edukacja Rozwoj - Pols Europejski Fundusz Spoteczny o

e Dobrej organizacji pracy i umiejetnosci zarzadzania czasem,
e Entuzjazmu i zaangazowania,
e Biegtej znajomosci obstugi komputera i MS Office.

Dodatkowymi atutami beda:

e Znajomosc drugiego jezyka obcego,
e Znajomosc struktury organizacyjnej uczelni publicznej,
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