Regulamin innych form ksztatcenia prowadzonych
w Szkole Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin innych form ksztalcenia w Szkole Gtownej Gospodarstwa Wiejskiego

w Warszawie, zwany dalej ,,Regulaminem”, ma zastosowanie do innych form ksztalcenia

prowadzonych przez SGGW, o ktorych mowa w art. 163 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. -

Prawo o szkolnictwie wyzszym i1 nauce (Dz. U. z 2022 1. poz. 574 z p6zn. zm.) w zwigzku

z § 65 ust. 1 Statutu SGGW, z zastrzezeniem § 12.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) innych formach ksztalcenia — nalezy przez to rozumie¢ inne formy ksztalcenia,
aw szczegolnosci kursy, szkolenia, w tym szkolenia specjalizacyjne i szkoty letnie
majace na celu uzyskanie przez ich stuchaczy okreslonych dla danej formy szkolenia
zakresu i tresci wiedzy oraz umiejetnosci, a takze — jezeli przewiduja to efekty uczenia
si¢ — uzyskanie kwalifikacji potwierdzonych dokumentem ukonczenia tej formy
ksztalcenia,

2) kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ kierownika danej formy ksztalcenia, o ktorej
mowa w pkt 1);

3) SGGW, Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Szkote Gtowng Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie;

4) stuchaczu — nalezy przez to rozumie¢ uczestnika danej formy ksztalcenia, o ktorej
mowa w pkt 1).

§2

Regulamin okresla:
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1) zasady tworzenia, prowadzenia i likwidacji innych form ksztatcenia;
2) zasady rekrutacji;

3) zasady odptatnosci;

4) prawa i obowiazki stuchaczy;

5) warunki ukonczenia innej formy ksztatcenia.

Zasady ogoélne

§3
Inne formy ksztalcenia sg realizowane zgodnie z programami danych form ksztalcenia,
ustalonymi stosownie do § 8.
Jednostka prowadzaca inne formy ksztatcenia jest Wydzial.
Dokumentacja programu innych form ksztatcenia dostgpna jest na stronie internetowej
wydziatu prowadzacego.
Bezposredni nadzor nad organizacjg innych form ksztalcenia sprawuje dziekan wydziatu
prowadzacego, zwany dalej dziekanem.
Za organizacje¢ procesu dydaktycznego na innych formach ksztalcenia odpowiada
powotany przez Rektora SGGW kierownik danej formy ksztatcenia.
Inne formy ksztalcenia moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym, a takze moga
by¢ prowadzone w formie ksztalcenia na odleglos¢.



Szczegdtowe zasady finansowania innych form ksztatcenia, w tym w szczegdlnosci wzory
dokumentow finansowych zwigzanych z utworzeniem innych form ksztalcenia
lub kolejnych ich edycji i ich rozliczaniem oraz obowigzki z tym zwigzane okre$la
w drodze zarzadzenia Rektor SGGW.

Zasady tworzenia i likwidacji innych form ksztalcenia

§4
Rektor SGGW tworzy inne formy ksztalcenia lub uruchamia kolejng ich edycje,
w tym powotuje kierownika danej formy ksztalcenia oraz likwiduje inne formy
ksztalcenia w drodze zarzadzenia.
. Z wnioskiem do Rektora o utworzenie danej formy ksztalcenia lub uruchomienia kolejnej
edycji tej formy wystgpuje dziekan na co najmniej miesigc przed planowanym
uruchomieniem ksztatcenia.
Do wniosku o utworzenie danej formy ksztatcenia dziekan dotacza:
1) program danej formy ksztalcenia okreslony w § 8;
2) szczegodtowe warunki rekrutacji na dang forme ksztatcenia;
3) dokumentacje finansowg sporzadzong zgodnie z zasadami ustalonymi w drodze
odrebnego zarzadzenia przez Rektora;
4) inng dokumentacj¢ niz wskazana w pkt 1) — 3) w przypadku gdy wynika
to z przepisow odrebnych.
. W przypadku innych form ksztatcenia prowadzonych we wspotpracy z innym podmiotem
zewnetrznym do wniosku dotacza si¢ rodwniez porozumienie o wspotprowadzeniu
z tym podmiotem zewnetrznym danej formy ksztalcenia, z zastrzezeniem zapisow § 12.

Rekrutacja

§5

. Rekrutacja na inne formy ksztatcenia odbywa si¢ zgodnie z niniejszym paragrafem

oraz na zasadach okreslonych we wniosku o utworzenie danej formy ksztalcenia

lub uruchomienia kolejnej edycji tej formy.

Osoby niebedace obywatelami polskimi mogg podejmowaé i odbywac inne formy

ksztatcenia na zasadach okreslonych w przepisach odrebnych.

. Kandydat na inne formy ksztatcenia zobowigzany jest we wskazanym miejscu 1 terminie

ztozy¢ nastgpujace dokumenty:

1) ankiete osobowa;

2) inne dokumenty wynikajagce z warunkow rekrutacji, o ktorych mowa w ust. 5
oraz w sytuacji gdy wynika to z przepiséw odrebnych.

. Jezeli liczba kandydatow przekracza planowanag liczbe miejsc, o przyjeciu decyduje

kolejnos¢ zgtoszen.

Szczegdtowe warunki 1 tryb rekrutacji oraz termin rozpocze¢cia i zakonczenia rekrutacji

oraz limit miejsc i miejsce sktadania dokumentow ustala dziekan w porozumieniu

z kierownikiem danej formy ksztalcenia a nast¢pnie kierownik podaje je do publicznej

wiadomosci (strona internetowa wydzialu prowadzacego) nie pdzniej niz 21 dni

przed terminem rozpoczecia zajec.

. W przypadku zakwalifikowania do przyjecia na inne formy ksztalcenia kandydat

zobowigzany jest do podpisania umowy o $wiadczenie ustug edukacyjnych

oraz wniesienia optaty za ksztalcenie.
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Rozstrzygni¢cie w zakresie przyjecia na dang forme ksztalcenia podejmuje kierownik
danej formy ksztalcenia. Od decyzji kierownika kandydatowi przystuguje wniesienie
odwotania do Rektora, ztozone u Kierownika w terminie 14 dni od otrzymania decyzji.

Zasady odplatnoSci za inne formy ksztalcenia

§6
Inne formy ksztalcenia sg odptatne, chyba ze Rektor w konkretnym przypadku postanowi
inaczej.
Opfata za inne formy ksztalcenia wnoszona jest na wskazane przez Uczelni¢ konto
bankowe, stuzace obstudze danej formy ksztalcenia. Sposob opisania wplat oraz terminy
wnoszenia wptat wskazuje kierownik danych form ksztatcenia.
Za dat¢ wptaty uznaje si¢ dat¢ wptywu $rodkow na wskazane konto bankowe Uczelni.
Na uzasadniony wniosek stuchacza, ztozony przed wymaganym terminem ptatnosci
prodziekan moze odroczy¢ termin ptatnosci lub roztozy¢ ptatnos¢ na raty, lub tez zwolnic
Z czesci optat.
W przypadku rezygnacji z danej formy ksztalcenia przed ich rozpocz¢ciem, stuchacz
ma prawo do zwrotu catos$ci wniesionej oplaty, z zastrzezeniem postanowien ust. 8.
W przypadku rezygnacji z danej formy ksztalcenia w trakcie ich trwania, stuchacz
ma prawo do zwrotu czg¢sci wniesionej oplaty, w wysokosci proporcjonalnej do liczby
przeprowadzonych zaje¢ 1 kosztow poniesionych na ich realizacj¢, z zastrzezeniem
postanowien ust. 8. Kwote zwrotu ustala prodziekan w porozumieniu z kierownikiem
danej formy ksztalcenia.
W przypadku gdy okreslone szczegdtowe zasady rekrutacji przewiduja optata wpisowa,
W zwigzku z poniesieniem kosztow obstugi administracyjnej uruchomienia danej formy
ksztatcenia lub ich kolejnej edycji, w tym rekrutacji, to nie podlega ona zwrotowi,
z wylaczeniem sytuacji, kiedy dana forma ksztalcenia nie zostanie uruchomiona
z przyczyn lezacych po stronie Uczelni lub w przypadku zaistnienia sytuacji niezaleznej
od kandydata oraz Uczelni.
Zwrot optat, o ktorych mowa w ust. 5-7 odbywa si¢ na pisemny wniosek stuchacza
ztozony do prodziekana, na wskazany przez stuchacza rachunek bankowy. Zwrot optat
nastepuje w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Tryb powolywania i zadania Kierownika

§7
Kierownika innych form ksztalcenia na wniosek Dziekana powoluje 1 odwotuje Rektor
zgodnie z § 4 ust. 1.
Kierownikiem innej formy ksztalcenia moze by¢ osoba zatrudniona na podstawie
stosunku pracy w SGGW, posiadajgca co najmniej stopien naukowy doktora.
Przetozonym kierownika innej formy ksztatcenia w zakresie jego dziatan jest dziekan.
Do obowiazkow kierownika danej formy ksztalcenia nalezy:
1) przygotowanie programu danej formy ksztatcenia, o ktorym mowa w § 8;
2) przygotowywanie informacji dla kandydatow;
3) organizacja ksztalcenia;
4) nadzor nad obstuga administracyjng ksztalcenia, w tym nadzor nad dokumentacja
przebiegu ksztalcenia oraz archiwizacjg tej dokumentacji;
5) zapewnienie, w porozumieniu z dziekanem i dyrektorem instytutu, obsady zajec
dydaktycznych;
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6) organizacja i przeprowadzenie rekrutacji na dang forme ksztalcenia;
7) wystawianie na wniosek stuchacza za§wiadczen o odbywaniu przez niego ksztatcenia,;
8) sprawowanie biezgcej kontroli stanu finanséw danej formy ksztatcenia.

Elementy dokumentacji programu innych form ksztalcenia i Zintegrowany
System Kwalifikacji

§8

Dokumentacja programu innych form ksztalcenia zawiera nastepujace elementy:

1) nazwe jednostki prowadzacej dang forme ksztatcenia (Wydziat),

2) nazwe danej form ksztalcenia i okres realizacji niezbedny do jej zaliczenia;

3) opis efektow uczenia si¢ osigganych przez stuchacza;

4) plan zaje¢¢ danej formy ksztatcenia, w tym formg zaliczenia zajec;

5) opis kwalifikacji absolwenta, z uwzglednieniem poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji
(w przypadku gdy dotyczy);

6) opis grupy osob/odbiorcow dla ktorych dedykowana jest dana forma ksztatcenia;

7) krotka charakterystyke danej formy ksztatcenia, obejmujaca informacje o dziataniach
lub zadaniach, ktére potrafi wykonywac¢ osoba, ktoéra ja ukonczy, w tym mozliwosci
wykorzystania efektow uczenia si¢ osiggnigtych po ukonczeniu danej formy
ksztatcenia (charakterystyka absolwenta);

8) tryb i warunki ukonczenia danej formy ksztatcenia.

Program danej formy ksztalcenia przygotowany przez kierownika tej formy ksztalcenia

podlega zatwierdzeniu przez dziekana.

Ukonczenie innych form ksztalcenia na SGGW moze prowadzi¢ do uzyskania

kwalifikacji czgstkowych, o ktorych mowa w ust. 4.

Kwalifikacje nadawane po ukonczeniu innych form ksztalcenia, o ktéorych mowa

wart. 162 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce,

zgodnie z definicja podang w art. 2 pkt 9 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.

0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz.U. z 2020 r. poz. 226, z p6zn. zm), zalicza

si¢ do kwalifikacji czastkowych nadawanych w systemie szkolnictwa wyzszego 1 nauki.

Do kompetencji dziekana w porozumieniu z Biurem Spraw Studenckich nalezy

wnioskowanie do Prorektora ds. Dydaktyki celem podjecia dziatan zwigzanych

Z wystgpieniem do ministra wlasciwego, o ktérym mowa w art. 2 pkt 14 ustawy z dnia

22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, z wnioskiem o wiaczenie do

Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji kwalifikacji nadawanych po ukonczeniu tej formy

ksztatcenia. Przepisy § 23 ust. 2 pkt 19) lit. b) Statutu SGGW stosuje si¢ odpowiednio.

Zasady dokumentowania przebiegu innych form ksztalcenia

§9
Jednostka prowadzaca inne formy ksztalcenia zobowigzana jest do prowadzenia
dokumentacji ich przebiegu.
Miejsce prowadzenia dokumentacji wskazuje dziekan.
Przebieg innych form ksztalcenia dokumentowany jest w teczkach akt osobowych
stuchaczy, w tym potwierdzenie odbioru dokumentu ukonczenia innych form ksztatcenia.
Po ukonczeniu innych form ksztalcenia zgodnie z warunkami okreslonymi W niniejszym
Regulaminie absolwent otrzymuje dokument potwierdzajacy ukonczenie danej formy
ksztalcenia ustalony przez Uczelnig.
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Zasady archiwizacji teczek akt osobowych stuchaczy innych form ksztalcenia oraz akt
kandydatow nieprzyjetych na inne formy ksztatcenia, wytworzonych w trakcie rekrutacji,
okresla obowigzujaca Instrukcja kancelaryjna dla Szkoty Glownej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie oraz Jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzone
odpowiednim zarzadzeniem Rektora SGGW.

Prawa i obowiazki stuchacza innych form ksztalcenia

§ 10

1. Stuchacz ma prawo do:

1) korzystania z infrastruktury SGGW w ramach zaje¢ prowadzonych na danych formach
ksztalcenia;

2) korzystania z zasobow biblioteki Uczelni na zasadach okreslonych w jej regulaminie,

3) otrzymywania harmonogramu zaje¢;

4) otrzymania na jego wniosek zaswiadczenia o odbywaniu innych form ksztatcenia;

5) zglaszania do kierownika danej formy ksztalcenia wnioskéw i1 uwag odnos$nie
przebiegu procesu dydaktycznego oraz dziatania obstugi administracyjnej.

2. Shuchacz ma obowiazek:
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1) przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu oraz innych wewnetrznych aktéw
normatywnych SGGW i przepiséw porzadkowych;

2) udzialu w przeszkoleniu z zakresu BHP, jesli takie szkolenie jest przewidziane
dla danej formy ksztalcenia,;

3) uczestniczenia w zaj¢ciach, terminowego uzyskiwania zaliczen, sktadania egzamindéw
I wypelniania innych obowigzkéw przewidzianych programem danej formy
ksztalcenia;

4) niezwlocznego powiadomienia na pismie kierownika danej formy ksztatcenia
0 zmianie danych osobowych;

5) terminowego wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem danej formy ksztatcenia.

Warunki ukonczenia innej formy ksztalcenia, skreslenia stuchaczy

§11
Warunkiem ukonczenia innej formy ksztalcenia jest spelnienie przez jego stuchacza
wszystkich wymogow okre$lonych programem.
Po zakonczeniu danej formy ksztatcenia kierownik sporzadza liste absolwentow.
Liste, o ktorej mowa w ust. 2, Kierownik przekazuje do Biura Spraw Studenckich.
Absolwent otrzymuje dokument potwierdzajacy ukonczenie danej formy ksztalcenia,
podpisany przez dziekana i kierownika danej formy ksztatcenia. Absolwent moze rowniez
otrzyma¢ dokument potwierdzajacy uzyskanie odpowiednich kwalifikacji, jezeli inna
forma ksztatcenia pozwala na ich uzyskanie.
W przypadku, o ktorym mowa w § 4 ust. 4 dokumenty wskazane w ust. 4, mogga by¢
podpisane réwniez przez inne osoby, o ile zostaly one wskazane w porozumieniu
0 wspolprowadzeniu innej formy ksztatcenia.
Prodziekan z inicjatywy wtasnej lub na wniosek kierownika danej formy ksztatcenia
skresla stuchacza z listy stuchaczy danej formy ksztatcenia w przypadku:
1) zlozenia rezygnacji;
2) niewniesienia w terminie wymaganych opfat;
3) niezaliczenia w terminie zaj¢¢ przewidzianych programem danej formy ksztalcenia,
4) naruszenia przepisOw niniejszego Regulaminu lub tez innych wewnetrznych aktow

normatywnych SGGW.



7. Decyzje, o ktorych mowa w ust. 6 podejmuje prodziekan.
Przepisy porzadkowe

§12

1. Inne formy ksztalcenia, ktorych ukonczenie uprawnia do wykonywania zawodu
lub zapewnia uzyskanie kwalifikacji zawodowych, sa prowadzone w zakresie i wymiarze
wynikajacym z przepisow powszechnie obowigzujacych, w tym szkolenie specjalizacyjne
dla lekarzy weterynarii. Rektor w przypadku, okreslonym w zdaniu pierwszym, odrgbnym
zarzadzeniem okre$la dang forme¢ ksztalcenia oraz przepisy prawa powszechnie
obowigzujagce w tym zakresie. Przepisy niniejszego Regulaminu stosuje si¢ w takim
przypadku odpowiednio.

2. W przypadku innych form ksztatcenia tworzonych przez jednostke organizacyjng SGGW:
Uniwersytet Otwarty SGGW Rektor SGGW ustala odrgbnym zarzadzeniem odmienne
zasady niz wynikajace z niniejszego Regulaminu prowadzenia tej formy ksztalcenia,
Z zastrzezeniem, ze nie beda one sprzeczne z zadaniami i celami ksztatcenia w ramach
tej formy ksztalcenia.



