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Metody aplikowania, najlepsze praktyki
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Zapytanie na temat Biuro Proiektow Poszukiwanie : Lista otwartych i
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Dziedzina naukowa,
wczesniejsze partnerstwa
Podsumowanie odpowiedzi:
pomysty, kierunek badan,
ista partnerow itp..
Przekazanie wynikow, szkolenia
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Metody aplikowania, najlepsze praktyki

Sprawdzenie
wymagan
formalnych

Lista odpowiedzi,
dobre praktyki

Zaproszenie przez Biuro Projektow
koordynatora/partnera Miedzynarodowych

Naukowcy

Wymagania formalne i
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Metody aplikowania, najlepsze praktyki

3.
Znalezienie :
- SRy Sprawdzenie : o
Naukowcy konkursu zgodnie z I_3|uro Projektow F\)Nymagari Lista odpowmd;l,
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kwestie finansowe
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INFORMACJE OGOLNE NT. APLIKOWANIA:

1) Znalezienie odpowiedniego tematycznie konkursu;

2) Deadline konkursu — ocena mozliwosci przygotowania wniosku na
dany call

3) Analiza dokumentacji konkursowej: przewodniki dotyczgce zasad
aplikowania, wymaganych zatgcznikow, zasad finansowania (np.
wysokos¢ dofinansowania/ew. wktad wtasny)
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INFORMACJE OGOLNE NT.APLIKOWANIA:

4) Zataczniki do aplikacji/lub wymagane przez koordynatora — np. listy
intencyjne, umowy o poufnosci, umowa konsorcjum

5) Udziat w dniach informacyjnych/spotkaniach networkingowych

6) Uczestnictwo w szkoleniach/wartsztatach np. na temat pisania
whnioskéw/przygotowania budzetu/szukania partneréw
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STWORZENIE KONSORCJUM:

1) Ustalenie kryterium doboru partnerow pod katem realizacji projektu

2) Czy nasi partnerzy posiadajg odpowiednia wiedze/doswiadczenie w
danej tematyce

3) Dostosowanie partnerow do idei i celow projektu

4) Partnerzy projektu powinni byc z rédznych krajow uzupetniajaca sie
wiedze specjalistyczng w zakresie badan

5) Narzedzie do wyszukania partnerow, np. w SEDIA
6) Spojnosc wizja wspotpracy w ramach konsorcjum

7) Koordynator musi mie¢ kompetencje, zasoby oraz doswiadczenie aby
zapewnlc ptynng koordynacje

SZKOLA GEOWNA
GOSPODARSTWA
WIEJSKIEGO

L



ELEMENTY DOBREGO WNIOSKU PROJEKTOWEGO
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WSKAZOWKI DOTYCZACE PISANIA WNIOSKU PROJEKTOWEGO:

1) Zapoznanie sie z dokumentami konkursowymi, szczegodlnie informacje
wymagane we wniosku/kwestie techniczne

2) Zapoznanie sig z zasadami oceny wnioskow oraz instrukcjg dla
recenzentow oceniajgcych wniosek

3) Rozpoczecie prac nad przygotowaniem aplikacji na kilka miesiecy przed
deadlinem

4) Ztozenie wniosku kilka dni przed zakonczeniem naboru celem unikniecia
problemoéw technicznych

é?,'5‘)**.‘j6>§$prawdzenie aplikacji przez inne osoby — celem wniesienia uwag;
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WSKAZOWKI DOTYCZACE PISANIA WNIOSKU PROJEKTOWEGO

6) Zatgczniki do aplikacji/lub wymagane przez koordynatora — np. listy
intencyjne, umowy o poufnosci, umowa konsorcjum

7) Budzet — zaplanowanie wydatkow zgodnie z zadami
finansowania/katalogiem kosztéw kwalifikowalnych oraz uzasadnienie
zaplanowanych kosztow

8) Opis zadan spojny z harmonogramem projektu
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WSKAZOWKI DOTYCZACE PISANIA WNIOSKU PROJEKTOWEGO
9) Cel SMART projektu

10) Podstawowe elementy wniosku projektowego: Introduction, State
of the art and gaps, Objectives, Implementation, Impact

11) Sktadanie kolejnych aplikacji pomimo nie otrzymania projektow,
analiza uwag recenzentoéw oraz ulepszenie aplikacji pod tym katem
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WSKAZOWKI DOTYCZACE PISANIA WNIOSKU PROJEKTOWEGO:

12) Prezentacja aplikacji przed swoim zespotem naukowym/ekspertami
zewnetrznymi przed oficjalng prezentacjg celem wniesienia uwag

13) W przypadku projektow indywidualnych — przed rozpoczeciem
pisania wniosku, odpowiedni wybor miejsca/zespotu naukowego na
odbycie stazu naukowego;
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WSKAZOWKI DOTYCZACE PISANIA WNIOSKU PROJEKTOWEGO:

* Wniosek powinien by¢ napisany w sposob przejrzysty i logiczny

* Wziecie pod uwage aspektow takich jak m.in. multidiscyplinaronosc
* Nalezy pamietac o uwzglednieniu kwestii etycznych

* Nalezy przygotowac plan rownosci ptci — Gender Equality Plan

* Wskazanie jak cele projektu beda wptywaty np. na
przemyst/Srodowisko/spoteczeristwo

* wyjashienie zwigzku miedzy celami, dziataniami w ramach projektu
a oczekiwanymi rezultatami.
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WSKAZOWKI DOTYCZACE PISANIA WNIOSKU PROJEKTOWEGO:

* nie pisac ciggtym tekstem, przestrzegac limitu stron;
* trzymac sie struktury szablonu
* wypunktowac kluczowe kwestie; pogrubi¢ wazne informacje;

» zadbac o strone graficzng: podziat i uktad akapitow, przejrzystosc
tekstu, powigzanie pomiedzy wszystkimi czesciami wniosku(badania,
nauka, rola partnerow w realizacji projektu itp.);

* uzywajmy : issue , challenge # nie powinno by¢ PROBLEMOW

* unikac¢ stowa brak np .: brak umiejetnosci = posiadane umiejetnosci

nie spetniajg potrzeb rynku pracy;
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WSKAZOWKI DOTYCZACE PISANIA WNIOSKU PROJEKTOWEGO:

* Dobra praktyka:

e zacznij wczesniej ... czyli dzis

* projekt dla jednostki, a nie jednostka dla projektu /strategia
jednostki/;

* publikacje we wniosku najnowsze;

* przejrzyj zrealizowane projekty w tematyce przygotowywanego
whiosku:

* rozwin skroty we wniosku

* pamietaj o aktywnych linkach do wymienianych
dokumentdow/publikacji/norm itp.
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DOKUMENTY WEWNETRZNE NA ETAPIE APLIKACII
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Konsultacje Autora

Zgtoszenie aplikacji Autor i . . . projektu z: Kwesturg
BPM do Komisji ds. Konsultacje Autora projektu z: BPSIiTT- formularz VAT oraz
finansowych prawa wtasnosci intelektualnej, ZRP poprawno$¢ kalkulacji
i na Senat SGGW opinia dot. dokumentow budzetu
! -

ol Bl A (Bl o Przygotowanie wstepnej wersji projektu Przygotowanie ostatecznej wersji projektu

Ztozenie wniosku projektowego do
Koordynatora lub instytucji finansujgcej

Weryfikacja wstepnej wersji projektu

Zatgcznik nr 1**
(w terminie 7 dni przed
zamknieciem konkursu)

Umowy konsorcjum, listy intencyjne,

Wersja papierowa lub elektroniczna
uzgodnienia dot. IPR, komercjalizacji FEREL

Formularz VAT, budzet w aplikacji petnego wniosku

Wstepna wersja projektu
przestana do BPM

Formularz zgtoszenia wniosku
projektowego przekazany do BPM
Komentarze BPM do wstepnej wersji
projektu
Akceptacja wniosku projektu

Konsultacje Autora projektu z BPM: dedykowany opiekun projektu

Dokumenty:

Zaakceptowany Zatgcznik nr 1 1. EZD (prosimy nie podpis elektroniczny)

2. EZD, podpis elektroniczny lub tradycyjny
(w zaleznosci czy podpis na dokumentac;ji jest

Dyrektor Instytutu
Kwestura

Informacja o projekcie
Projekt uchwaty na Senat zatwierdzony
przez ZRP

BPM

wymagany do instytucji finansujacej)
Prorektor ds. Nauki

3.EZD
4. podpis elektroniczny, podpis w systemie on line
lub podpis tradycyjny




DEDYKOWANY OPIEKUN PROJEKTU: JEDEN Z 1-PRACOWNIKOW BPM ZAJMUACY SIE DANA aplikacija

Konsultacje w zakresie:

e Zasad i wytycznych danego programu/konkursu;
* Kwalifikowalnosci kosztow;

* Regulacji wewnetrznych SGGW;

Udostepnianie:
* Narzedzi wspomagajgcych przygotowanie wniosku projektowego;

* Wzorow pism

Weryfikacja wniosku projektowego w zakresie:

* Kwestii formalnych (pod katem zasad programu/konkursu i regulacji wew. SGGW).

* Budzetu, kwalifikowalnosci kosztow.

Pomoc w zakresie:

e Pytan dotyczacych obstugi systemu, w ktérym sktadany jest wniosek

* Mozliwos¢ dodania opiekuna aplikacji w systemie sktadania wnioskow jako osoby pomocnicze;

‘316 OSOBA UPRAWNIONA DO REPREZENTACII SGGW W PRZYPADKU MIEDZYNARODOWYCH PROJEKTOW BADAWCZYCH JEST PROREKTOR DS.NAUKI
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