Zatacznik Nr 10

do Regulaminu $wiadczen dla studentow i doktorantow SGGW
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 85 Rektora SGGW z dnia 29 wrze$nia 2023 r.

Nazwa procedury:

Pomoc materialna dla studentow SGGW

Cel wprowadzania procedury

Przyznawanie pomocy materialnej studentom SGGW

Zakres podmiotowy procedury

Upowaznieni pracownicy Biura Spraw Studenckich, Dziekanatéw, Samorzad Studentow SGGW

kto odpowiada za monitoring i zmiany oraz ryzyko

Biuro Spraw Studenckich

Podstawa prawna, przepisy wewngtrzne

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2023 r., poz. 742 z p6zn.zm.)

. Stanowisko/osoba
Stanowisko/osoba Dokument weryfikujaca (data St isko/osob Termin
Lp. Czynno$¢ wykonywana odpowiedzialna za - Dokument wtorny yhwa ’ anowisko/osoba Miejsce docelowe .
. pierwotny podpis lub parafa, zatwierdzajgca graniczny
wykonanie .
pieczatka)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
P dni .
Wypehienie wniosku o LZeWoImIezaty . Wydziatlowa Komisja
X -, Wydziatlowego Decyzja Rektora o : ;
przekazanie uprawnien iosek - Pracownik Rektor Stypendialna Do 14
1. . . . .. | Samorzadu Whiose przekazaniu X . L
Rektora Wydziatowej Komisji . ., dziekanatu (dokumentacja pazdziernika
A Studentow SGGW uprawnien ; ;
Stypendialnej w dziekanacie)
Wypehienie wniosku o Przewodniczacy Decyzja Rektora o Odwolawcza Komisja
. ., - : . Stypendialna
przekazanie uprawnien Uczelnianego Whiosek przekazaniu Biuro Spraw . Do 14
2. . - niose ., : Rektor (dokumentacja w e
Rektora Odwotawczej Komisji | Samorzadu uprawnien Studenckich - pazdziernika
Stypendialnej Studentow SGGW Biurze Sp_raw
Studenckich)
Procedury dotyczace przyznawania §wiadczen socjalnych
3. Sktadanie wniosku o Student Whiosek Rejestr ztozonych Pracownik - Prodziekan/ W terminie do
przyznanie pomocy wnioskow, zapis w Dziekanatu Wydziatowa Komisja 10 dni
materialnej w tym zapomogi systemie HMS Stypendialna roboczych od
rozpoczgcia
semestru,
ewentualnie w
terminie
wyznaczonym
przez WKS
4, Rozpatrywanie wnioskéw o Prodziekan/ Whnioski Protokoét - Prodziekan/ Dziekanat Do 3 tygodni
przyznanie pomocy Wydziatowa Prodziekana/ z Przewodniczacy od ztozenia
materialnej studentom w tym Komisja posiedzenia WKS whniosku
zapomog Stypendialna Wydziatowej Komisji
Stypendialnej,




decyzje stypendialne

Procedury dotyczace przyznawania stypendiow rektora

5. Sktadanie wniosku o Student Whiosek Rejestr ztozonych Pracownik - Odwotawcza Komisja Do 7 dni
przyznanie stypendium rektora wnioskow, zapis w dziekanatu lub Biuro Stypendialna roboczych od
systemie HMS Spraw Studenckich rozpoczecia
roku
akademickiego
6. Tworzenie list rankingowych Pracownik Dane w Listy rankingowe Kierownik Prodziekan Odwotawcza Komisja 10
srednich ocen za poprzedni dziekanatu systemie HMS s’rednic_h ocen w dziekanatu Stypendialna pazdziernika
rok studiéw (dla kazdego systemie HMS (dla I roku
rocznika, formy, poziomu i studiow IT
kierunku studiow) stopnia
rozpoczynaja-
cych si¢ od
sem. letniego
1 tydzien od
rozpoczecia)
7. Weryfikacja/opiniowanie Pracownik Biura} Wni(_)ski, listy | Whnioski z wpisami Pracownik Biura} Przewodniczacy OKS Rekt(_)r_/OdW01aw_cza 10 dni oq daty
wniosk6w o przyznanie Spraw Studenckich rankmgoyvg przyznanych N Spraw Studenckich Ko_m|SJa Stypendialna ogloszenia .
stypendium rektora wg $redniej punktow za wyniki w (Biuro Spraw wstepnych list
ocen nauce, osiagnigcia Studenckich) rankingowych
naukowe,
artystyczne, sportowe
8. Rozpatrywanie wnioskow o Rektor/ Whioski z Protokot - Rektor/ Dziekanat 30 dni od
przyznanie stypendium rektora Odwc_)i_awcza podang liczba Przewodnigzqceg_o Przewodniczacy lub ostat_ecznego
Komisja punktow OKS z posiedzenia wiceprzewodniczacy terminu
Stypendialna stypendialnych | Komisji, listy (na pisemne sktadania
zakwalifikowanych upowaznienie wnioskoéw o
do odpowiednich kat. przewodniczacego) stypendium
stypendialnych, Odwotawczej rektora
decyzje stypendialne Komisji
Stypendialnej
Procedury rozpatrywania odwotan od decyzji Komisji Stypendialnych
9. Sktadanie odwolaf Student Odwotanie Rejestr odwotan i Pracownik Biura - Rektor/Odwotawcza 14 dni od daty
wnioskow o ponowne | Spraw Studenckich/ Komisja Stypendialna otrzymania
rozpatrzenie sprawy | Sekretarz decyzji w
Odwotawczej sprawie
Komisji przyznania
Stypendialnej stypendium
10. | Rozpatrywanie odwotan Rektor/ Odwotania Protokot - Rektor/ Dziekanat Do 30 dni od
Odwotawcza oraz wnioski z | Przewodniczacego Przewodniczacy lub dnia ztozenia
Komisja dokumentacja | OKS z posiedzenia wiceprzewodniczacy odwotania
Stypendialna rejestr Komisji, decyzje (na pisemne
odwotan i stypendialne upowaznienie




wnioskow o
ponowne
rozpatrzenie

sprawy

przewodniczacego)
Odwotawczej
Komisji
Stypendialnej

Procedury rozpatrywania wnioskOw o ponowne rozpatrzenie spawy przyznania

stypendium rektora

11. | Sktadanie wnioskow o Student Whiosek o Rejestr odwotan i Pracownik Biura Rektor/Odwotawcza 14 dni od daty
ponowne rozpatrzenie sprawy ponowne wnioskéw o ponowne | Spraw Studenckich/ - Komisja Stypendialna otrzymania
przyznania stypendium rektora rozpatrzenie rozpatrzenie sprawy | Sekretarz decyzji w

sprawy Odwotawczej sprawie
Komisji przyznania
Stypendialnej stypendium

12. | Rozpatrywanie wnioskow o Odwotawcza Whioski o Protokot - Przewodniczacy lub Dziekanat Do 30 dni od
ponowne rozpatrzenie sprawy | Komisja ponowne Przewodniczacego wiceprzewodniczacy dnia zlozenia
przyznania stypendium rektora | Stypendialna rozpatrzenie OKS z posiedzenia (na pisemne whniosku

sprawy, Komisji upowaznienie 0 ponowne
whnioski o Stypendialnej, przewodniczacego) rozpatrzenie
przyznanie decyzje stypendialne Odwotawczej sprawy
stypendium Komisji

rektora z Stypendialnej

dotaczong

dokumentacja

potwierdzajaca

osiagniecia,

rejestr

wnioskow

13. | Sporzadzenie listy Pracownik Dane w Lista stypendialna Kierownik Dziekan Biuro Spraw Do dnia
stypendialnej z przyznanymi Dziekanatu systemie HMS | (forma elektroniczna | dziekanatu Studenckich 25 kazdego
$wiadczeniami pomocy w systemie HMS i miesigca
materialnej wydruk)

14. | Weryfikacja list merytoryczna | Pracownik Biura Lista Listy stypendialne i - Prorektor ds. Kwestura Do ostatniego
i formalna Spraw Studenckich | stypendialna elektroniczne pliki z dydaktyki dnia miesigca

(forma danymi do
elektroniczna przelewow
w systemie
HMS i
wydruk)
15. | Zatwierdzenie do realizacji Pracownicy Listy - - Zatwierdzenie do Kwestura SGGW Do dnia
Kwestury SGGW stypendialne i wyplaty - Kwestor 4 kolejnego
elektroniczne miesigca
pliki z danymi
do przelewow
Procedury w zakresie sktadania, opiniowania i przekazywania wnioskdéw o stypendium ministra za znaczace osiggniecia
1. Sktadanie wnioskow o Student Whiosek wraz - Pracownik Wydzialu - Dziekanat Nie p6zniej niz

przyznanie stypendium

z zalacznikami

1 pazdziernika




ministra za znaczace

pos$wiadczaja-

osiagnigcia cymi
osiggniecia
studenta
Opiniowanie wnioskow o Prodziekan Whiosek wraz | Whniosek podpisany Rektor (Biuro Spraw Do
przyznanie stypendium z zalagcznikami | przez Prodziekana Studenckich) 7 dni
ministra za znaczace poswiadczaja- roboczych od
osiagnigcia przez Prodziekana cymi rozpoczecia
osiagnigcia roku
studenta akademickiego
Przekazanie pozytywnie Biuro Spraw Whioski Podpisane przez Pracownik Biura Minister wlasciwy do Do 25
zaopiniowanych wnioskow o Studenckich podpisane Rektora wnioski, Spraw Studenckich spraw nauki i pazdziernika
przyznanie stypendium przez ktore zostaty szkolnictwa wyzszego

ministra za znaczace
osiggniecia ministrowi
wlasciwemu do spraw nauki i
szkolnictwa wyzszego

Prodziekana

pozytywnie
zaopiniowane przez
Prodziekana




