Instrukcja dokonywania zmian w realizacji zaje¢ dydaktycznych
w Szkole Doktorskiej Szkoly Gléwnej Gospodarstwa Wiejskiego

Nalezy postepowaé zgodnie z ponizszym schematem w przypadku:

koniecznosci przeniesienia zaj¢é na inny dzien,

zmiany godziny odbywania zajec,

zmiany sali, w ktorej odbywajg sie zajecia,

odpracowania zaje¢, ktore nie odbyly si¢ w planowanym terminie,
zmiany osoby prowadzacej zajecia

A. Zmiana w zakresie planu semestralnego

1.

Zmiany w zakresie osoby odpowiedzialnej za zajecia uzgadniane sa z Kierownikiem
Szkoty Doktorskiej. Zmiany w zakresie planu zaje¢ uzgadniane sa z Biurem Szkoty
Doktorskiej

B. Planowana zmiana w zakresie pojedynczych zajeé

2.

Osoba chcaca dokona¢ zmiany w zakresie pojedynczych zajeé, z odpowiednim
wyprzedzeniem, czyni niezbedne ustalenia z zainteresowanymi doktorantami
oraz rezerwuje sale.

Po dokonaniu niezbgdnych ustalen osoba dokonujaca zmiany wysyla maila
z informacja o uzgodnionej zmianie do:

a. Zainteresowanych doktorantéw

b. Biura Szkoly Doktorskiej

Biuro Szkoty Doktorskiej archiwizuje informacje o dokonanych zmianach

C. Zdarzenia losowe

3

7.

W przypadku zdarzefi losowych uniemozliwiajacych odbycie zaje¢ osoba,
ktéra powinna prowadzi¢ zajecia, informuje o problemie telefonicznie, a jesli
to mozliwe takze mailowo pracownika Biura Szkoly Doktorskiej z prosba
o poinformowanie zainteresowanych doktorantéw o braku mozliwosci odbycia zajec.
Biuro Szkoty Doktorskiej telefonicznie, mailowo oraz o ile to mozliwe poprzez
informacje zawieszona na drzwiach odpowiedniej sali informuje zainteresowanych
doktorantéw o braku mozliwosci odbycia zajeé.

Osoba, ktora nie zrealizowata zajeé¢ odpracowuje je postepujac zgodnie z punktem B.

Dane kontaktowe do Biura Szkoly Doktorskiej znajduja sie na stronie Szkoty Doktorskiej
SGGW w Warszawie pod linkiem: https://www.sggw.pl/nauka/ szkola-doktorska
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