Zarzadzenie nr 47 Rektora
Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

w sprawie szczeg6lowych zasad pobierania oplat za ustugi edukacyjne na studiach pierwszego
i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich od roku akademickiego 2019/2020,
innych oplat zwiazanych z odbywaniem tych studiow oraz trybu i warunkéw zwalniania z tych
oplat w calosci lub czeSci.

Na podstawie art. 79 ust. 1 - 3 1 art. 23 ust. 2 pkt 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z p6zn. zm.), zwanej dalej Ustawg oraz
§ 6 ust. 3 Regulaminu Studiéw w Szkole Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
stanowigcego zalgcznik do Uchwaly nr 76-2018/2019 Senatu Szkoty Gtéwnej Gospodarstwa
Wiejskiego w Warszawie z dnia 26 kwietnia 2019 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiéw

w SGGW zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Szkota Giéwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie pobiera od studentéw studidw pierwszego
i drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich optaty za:
1. ustugi edukacyjne zwigzane z:

1) ksztalceniem studentéw na studiach niestacjonarnych;

2) ksztalceniem na studiach w jezyku obcym;

3) ksztatceniem cudzoziemcé4w na studiach stacjonarnych w jezyku polskim z zastrzezeniem
§2 ust. 1;

4) powtarzaniem okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych z powodu
niezadowalajacych wynikéw w nauce;

5) prowadzeniem zaj¢¢ nieobjetych planem studiéw, w tym zaje¢ uzupelniajacych efekty
ksztalcenia niezbedne do podjecia lub ukonczenia studiéw drugiego stopnia na okreslonym
kierunku;

2. wydanie nastgpujacych dokumentéw:

1) indeksu i jego duplikatu,

2) legitymacji studenckiej i jej duplikatu,

3) odpisu w jezyku obcym dyplomu ukonczenia studiéw i suplementu do dyplomu, innych niz
wydane na podstawie art. 77 ust. 2 Ustawy,

4) duplikatu dyplomu ukonczenia studiéw i suplementu do dyplomu,

5) uwierzytelnienie dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego =za granica

z wylaczeniem dokumentéw, o ktérych mowa w art. 78 ust. 3 Ustawy.



§2
1. Od cudzoziemcéw, o ktérych mowa w §1 ust. 1 pkt 3) nie pobiera si¢ optat jezeli:
a. posiadaja wazng Karte Polaka,
b. posiadajg decyzje w sprawie stwierdzenia polskiego pochodzenia,

c. posiadaja zezwolenie na pobyt staty (osiedlenie si¢) w Polsce,

o

otrzymali zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej na terytorium
Polski,

e. posiadajg status uchodzcy nadany w Polsce,

=h

korzystaja z ochrony czasowej na terytorium Polski,

maja udzielong ochrong uzupelniajaca na terytorium Polski,

SR

otrzymali zezwolenie na pobyt czasowy na terytorium Polski w zwigzku z okoliczno$ciami,

o ktérych mowa w art. 159 ust. 1 lub art. 186 ust. 1 pkt 3 lub 4 ustawy z dnia 12 grudnia

2013 r. o cudzoziemcach (Dz.U. z 2018 r. poz 2094),

1. s3 obywatelami panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub czlonkami rodziny takiej osoby
mieszkajacymi na terytorium Polski,

J- posiadaja certyfikat poswiadczajacy znajomos$¢ jezyka polskiego jako obcego, o ktérym
mowa w art. 11a ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2018r.
poz. 931), co najmniej na poziomie biegtosci jezykowej C1,

k. s3 malzonkiem, wstepnym lub zstgpnym obywatela Polski, mieszkajagcym na terytorium
Polski.

2. W przypadku nabycia uprawnien, o ktérych mowa w ust. 1 po rozpoczeciu studidw, student,
o ktéorym mowa w §1 ust. 1 pkt 3), sklada wniosek do Prorektora ds. Dydaktyki o zmian¢ zasad
studiowania wraz z dokumentem potwierdzajacym nabycie tych uprawnien.

3. Cudzoziemiec, ktéry nie posiada uprawnien okreslonych w ust. 1 moze by¢ zwolniony z optat
za studia w jezyku polskim, optat za ksztalcenie w jezyku obcym oraz optat za powtarzanie
okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych z powodu niezadowalajacych wynikow w nauce
na podstawie umowy migdzy SGGW a inng uczelnig albo umowy migdzynarodowe;j.

4. Zwolnienie cudzoziemca z optat, o ktérych mowa w ust. 3 moze nastgpi¢ réwniez na podstawie:

a) decyzji administracyjnej Rektora;

b) decyzji ministra lub decyzji dyrektora NAWA w odniesieniu do jej stypendystow.

§3
1. Wysokos¢ optat, o ktérych mowa w § 1 ustala Rektor SGGW w drodze zarzadzenia.



Do czasu ukonczenia studiéw przez osoby przyjete na studia na dany rok akademicki, wysoko$¢
ustalonych dla nich optat nie moze ulec zwigkszeniu ani nie jest mozliwe wprowadzenie nowych
optat. Nie dotyczy to zwigkszania wysokoS$ci optat za prowadzenie zaj¢¢ nieobjetych programem
studiéw oraz przypadku wskazanego w ust. 3.

W przypadku powtarzania semestru studiéw lub roku studiéw, wznowienia studiéw, powrotu
z urlopu, student wnosi optaty w wysokosci obowigzujacej studentéw rocznika, do ktérego
dofacza.

Szczegdétowe warunki odptatnosci za ustugi edukacyjne, o ktérych mowa w § 1 okre§la umowa
o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne zawarta w formie pisemnej pomiedzy SGGW
a studentem. Wz6r umowy stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia. Niezawarcie przez
studenta umowy z SGGW, o ktérej mowa w zdaniach poprzedzajacych nie zwalnia studenta
z obowiazku wniesienia optat wynikajacych z Ustawy.

Umowa, o ktérej mowa w ust. 4 jest zawierana nie pozniej niz w terminie trzydziestu dni

od rozpoczgcia zajec.

§4
Optaty za ustugi edukacyjne wnoszone sg w terminie do 14 dni od rozpoczecia roku
akademickiego lub semestru, w ktérym zajgcia sg realizowane, z zastrzezeniem ust. 2 - 4. Daty
rozpoczecia semestrow  w  kazdym roku akademickim okre§la zarzadzenie Rektora
w sprawie organizacji roku akademickiego.
Osoby podejmujace studia sktadajg w dziekanacie, do konca pierwszego petnego tygodnia zajgc
poczawszy od daty rozpoczecia roku akademickiego, pisemne o§wiadczenie o wyborze sposobu
ptatnosci za ustugi edukacyjne okreslone w § 1 ust.1 ppkt 1)-3), w ktérym deklaruja wnoszenie
oplaty jednorazowo za caty semestr studiow lub oplaty w ratach. O$wiadczenie studenta
obowigzuje do konca trwania umowy, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 lub do chwili wniesienia,
we wskazanym wyzej terminie, nowego os$wiadczenia. Brak zlozonego oSwiadczenia jest
rownoznaczny z deklaracjg wnoszenia jednorazowej optaty za caty semestr.
Terminy ptatnosci dla poszczegdlnych rat okresla dziekan/prodziekan. Optat¢ semestralng mozna
wnie$¢ w rozbiciu na maksymalnie 3 raty sumujace si¢ do wysokosci optaty za semestr.
Opflaty, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 ppkt 4)-5) oraz w § 1 ust. 2 wnoszone s3 jednorazowo
w pelnej wysoko$ci wynikajacej z zarzadzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, nie péZniej niz
w terminie 14 dni od rozpoczecia semestru, w ktérym zajecia bedg realizowane lub w terminie 14

dni od daty dorgczenia decyzji o wyrazeniu zgody na powtarzanie zajec.



. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny i umotywowany wniosek studenta,

dziekan/prodziekan moze wyrazi¢ pisemng zgode na przedluzenie terminu wniesienia optat lub

rozlozenie ptatnosci na raty.

§5

. Optaty za uslugi edukacyjne wnoszone za studenta przez zaktady pracy lub inne instytucje,

powinny by¢ dokonywane na indywidualny numer rachunku bankowego SGGW, o ktérym

mowa w § 7 ust. 1 w terminach okreslonych w § 4.

. Faktury wystawiane beda wytacznie na pisemny wniosek studenta, ztozony do Kwestury SGGW

w ciggu trzech miesigcy, liczac od ostatniego dnia miesigca, w ktérym dokonano wptaty.
W wystawionej fakturze nabywca jest student za$ platnikiem zaklad pracy lub inna instytucja

dokonujaca wptaty.

. We wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy poda¢ dane nabywcy — studenta (imi¢, nazwisko,

adres, numer PESEL), dane ptatnika (nazwe, adres, numer NIP), wysoko$¢ oraz date wptaty.

. Po uplywie terminu, o ktérym mowa w ust. 2 faktury nie beda wystawiane.

§6

Studentowi, ktéry wnidst oplat¢ za studia, a nastgpnie — przed rozpoczeciem zajec
dydaktycznych — ztozyl w dziekanacie pisemng rezygnacj¢ ze studidw, przystuguje, na pisemny
wniosek studenta, zwrot wniesionej optaty w catosci.

Studentowi, ktéry wnidst optate 1 w trakcie studidw zlozyl pisemng rezygnacj¢ ze studiéw lub
zostal skreslony z listy studentéw, na pisemny wniosek studenta przystuguje zwrot optaty
za zaje¢cia, na ktére nie bedzie uczeszczal, w wysokosci proporcjonalnej do liczby zajgé
zrealizowanych, wynikajacych z planu zaje¢. Wysoko$¢ zwrotu ustala dziekan / prodziekan.
Szkota Gtéwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie dokonuje zwrotu oplaty za studia
w terminie jednego miesigca od daty wptywu do dziekanatu pisemnego wniosku studenta o zwrot

opflaty.

§7
Studenci studiéw 1 i1 II stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich wnoszg optaty
na indywidualny numer rachunku bankowego SGGW przydzielony kazdemu studentowi,
odrebnie dla kazdego toku studiéw, identyfikujacy studenta w systemie informatycznym

obowigzujagcym w uczelni.

. Optaty moga by¢ uiszczane w formie polecenia przelewu lub wptaty gotéwki (w banku lub

w urzedzie pocztowym) na rachunek bankowy SGGW, o ktérym mowa w ust. 1.
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10.

Przekroczenie termindéw uiszczenia optat w stosunku do zadeklarowanych lub wyznaczonych
terminéw ptatnosci stanowi podstawe do naliczenia odsetek ustawowych za opdznienie.

Za dat¢ uiszczenia oplaty uznaje si¢ date wptywu srodkéw na konto, o ktérym mowa w ust. 1.
Optaty sg ewidencjonowane w systemach zarzadzania uczelnig.

Kontroli i ostatecznego rozliczenia optat dokonuje dziekan/prodziekan.

Student jest zobowigzany do kontroli stanu swoich wptat.

Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie nie odpowiada za nastepstwa btednego
zakwalifikowania wptaty, powstate na skutek okolicznosci lezacych po stronie wplacajacego,
w szczegdlnosci w wyniku wpisania niewtasciwego numeru rachunku bankowego. Obowigzek
wyjasnienia nieprawidtowos$ci zwigzanych z dokonaniem wplat niezgodnie z postanowieniami
ust. 1 nalezy do studenta.

Szkota Gtéwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie dochodzi zaptaty naleznos$ci z tytutu
optat, o ktérych mowa w § 11 § 2, na zasadach okreslonych w przepisach prawa.

Brak wplaty lub dokonanie tylko czgsciowej wplaty za ustugi edukacyjne w wymaganym
terminie, po otrzymaniu dodatkowego wezwania do zaplaty, moze skutkowac skresleniem z listy

studentow.

§8
O czgsciowe lub catkowite zwolnienie z optat, o ktérych mowa w §1 ust. 1 ppkt 1)-3), w danym
semestrze, moga ubiegac si¢ studenci
1) osiggajacy wybitne wyniki w nauce - w wysokosci 50% optaty
2) znajdujacy si¢ w szczegdlnie trudnej sytuacji materialnej wynikajacej z:

a. pelnego lub czgsciowego sieroctwa nie dluzej jednak niz do ukonczenia przez studenta
26 roku zycia,

b. udokumentowanej powaznej lub przewlektej choroby studenta lub czionka najblizszej
rodziny i zwigzanego z tym pogorszenia sytuacji finansowej,

c. innych zdarzen losowych (pozar, pow6dz, huragan, itp.),

d. pogorszenia sytuacji materialnej spowodowanego utratg pracy przez studenta, matzonka
studenta lub jednego z rodzicéw studenta w ciggu ostatnich 6 miesiecy poprzedzajacych
ztozenie wniosku,

w wysokosci do 100% optaty 1 maksymalnie dwukrotnie w trakcie trwania studiéw,

3) bedacy pracownikami SGGW z minimum 5-letnim stazem pracy w SGGW — w wysokosci
100% optaty,

4) bedacy pracownikami SGGW z minimum 3-letnim stazem pracy w SGGW, matzonkami lub

dzie¢mi pracownikow SGGW z minimum 5-letnim stazem pracy w SGGW lub dzie¢mi



10.

emerytowanych pracownikéw SGGW, ktérzy przepracowali w SGGW minimum 5 lat
—w wysokosci 50% opfaty,

5) wyjezdzajacy na studia zagraniczne w ramach uméw podpisanych miedzy Szkota Gtéwnag
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie a uczelniami zagranicznymi — w wysokos$ci
proporcjonalnej do okresu, w ktérym student odbywa studia poza SGGW,

6) ktoérzy uczestniczyli w miedzynarodowych programach stypendialnych — w wysokosci 50%
opflaty.

Studenci, o ktéorych mowa w ust. 1 skladaja uzasadniony 1 zaopiniowany przez

dziekana/prodziekana wniosek o zwolnienie z optat do Prorektora ds. Dydaktyki, nie p6zniej niz

na 14 dni przed terminem wniesienia optaty w danym semestrze.

Do ubiegania si¢ o zwolnienie z oplat, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1) uprawnieni

sg, studenci, ktérzy znajdujg si¢ w grupie 5% najlepszych studentéw na danym roku studiéw

i osiagneli srednig ocen nie nizsza niz 4,8, z wytaczeniem studentéw pierwszego roku studiow

pierwszego 1 drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich.

W przypadku wskazanym w ust. 1 pkt 1), do wniosku w sprawie zwolnienia z oplat nalezy

dolaczy¢ zaswiadczenie z dziekanatu o przynaleznosci studenta do grupy opisanej w ust. 3.

W przypadku wskazanym w ust. 1 pkt 2), do wniosku w sprawie zwolnienia z oplat, nalezy

dofaczy¢ szczegbélowy opis sytuacji materialnej studenta potwierdzony odpowiednimi

dokumentami.

W przypadku wskazanym w ust. 1 pkt 3) i 4), do wniosku w sprawie zwolnienia z optat nalezy

dofaczy¢ potwierdzenie zatrudnienia studenta, rodzica lub malzonka studenta wraz z informacja

o stazu pracy w SGGW wydane przez Biuro Spraw Osobowych SGGW.

W przypadku wskazanym w ust. 1 pkt 5), do wniosku w sprawie zwolnienia z oplat nalezy

dofaczy¢: kserokopie wniosku wyjazdowego zatwierdzonego przez wydzial macierzysty studenta

oraz umowy dotyczacej wyjazdu studenta w ramach programéw wymiany, potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika Biura Wspdtpracy Miedzynarodowej SGGW.

W przypadku wskazanym w ust. 1 pkt 6), do wniosku w sprawie zwolnienia z oplat nalezy

dofaczy¢ dokumenty potwierdzajace uczestnictwo studenta w miedzynarodowym programie

stypendialnym.

Decyzje w sprawie zwolnienia z optat podejmuje w formie pisemnej Prorektor ds. Dydaktyki 1

jest ona ostateczna.

W szczegdlnych przypadkach Prorektor ds. Dydaktyki moze zwolni¢ z czesci optat, o ktérych

mowa w § 1 ust. 1 pkt 4), z powodu okoliczno$ci opisanych w § 8 ust. 1 pkt. 2) lit. b-c. Zapisy

ust. 2 1 ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.



§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dziekanom wydziatow.

§10

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Prorektorowi ds. Dydaktyki

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2019r.



