Niepetnosprawnosc
to nie bariera!

Aplikuj na ptatny staz
w administracji publicznej!

Panstwowy Fundusz
Rehabilitac)i Osolb
Miepefnosprawnych

Stowarzyszenie Otwarte Drzwi zaprasza osoby z niepetnosprawnosciami do udziatu w procesie rekrutacji na:
Ptatny staz w Ministerstwie dla 0sob z niepetnosprawnosciami.

Miejsce stazu: Warszawa

Istnieje mozliwos¢ odbycia stazu miedzy innymi w jednym z ponizszych miejsc:

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii, Ministerstwo Obrony
Narodowej, Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji, Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Gtowny
Urzad Statystyczny, Biuro Rzecznika Praw Pacjenta, Komenda Gtédwna Policji, Gtéwny Inspektorat Transportu,
Mazowiecki Urzad Wojewddzki

Zadania:

- Prace administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych organdéw administracji rzgdowe;j
- Archiwizacja dokumentdéw oraz ich obieg

- Redagowanie pism w toku postepowan oraz opracowywanie dokumentacji danej jednostki

- Prowadzenie rejestréw i ewidencji

- Wspodtpraca z organami samorzadu terytorialnego oraz organizacjami spotecznymi

Wymagania:

- Wysoka motywacja do nabycia doswiadczenia zawodowego w administracji panstwowej

- Umiejetnos¢ obstugi komputera

- Aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci lub dokument réwnowazny

- Mile widziane: wyksztatcenie wyzsze (minimum Srednie)

- Status na rynku pracy: osoby bezrobotnej, nieaktywnej zawodowo lub poszukujacej pracy

- Komunikatywnos¢, wspoétpraca, otwartosé na nowe doswiadczenia, wysoka kultura osobista

Oferujemy:

- Ptatny staz w wysokosci 2500 brutto/miesigc (staz trwa minimum 3 miesigce)

- Zdobycie doswiadczenia w najwiekszych instytucjach administracji publicznej w kraju

- Bezptatny udziat w profesjonalnych szkoleniach i kursach dopasowanych do potrzeb stazystow

- Doradztwo zawodowe w zakresie rozwoju kariery, indywidualne i profesjonalne podejscie w procesie rekrutacji

Osoby zainteresowane udziatem w procesie rekrutacji prosimy o przesytanie CV na adres e-mail:
projekt.staz2020@gmail.com. W temacie maila prosimy umiescic tytut: Staz - Warszawa. Wiecej informacji pod
numerem telefonu: 519-133-011

Dokumenty aplikacyjne z dotaczong klauzulg o ochronie danych osobowych ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu
rekrutacji i na czas rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)”



