Zalacznik do pisma okdlnege Nr 5/2017 Rektora SGGW z dnia 12 grudnia 2017 r. zmieniajacego Pismo okélne Nr 1/2016 Rektora Szkoty
Gtéwnej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie z dnia 10 lutego 2016 roku w sprawie zasad udostgpniania Auli Krysztalowej w Budynku
nr 9 na organizacje wydarzen oraz ogloszenia tekstu jednolitego

(tekst jednolity)
Pismo okélne Nr 1/2016
Rektora Szkoly Glownej Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie
z dnia 10 lutego 2016 roku

w sprawie zasad udostepniania Auli Krysztalowej w Budynku nr 9 na organizacj¢
wydarzen

Na podstawie § 67 ust. 2 pkt 6) oraz pkt 7) Statutu Szkoly Gltéwnej Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie zarzadza sig, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ zasady udostepniania Auli Krysztalowej w Budynku nr 9 na organizacje
wydarzen okreslone w § 2-8, z zastrzezeniem ust. 2.
2. W indywidualnych przypadkach Rektor SGGW lub z jego upowaznienia Kanclerz SGGW
moga wyrazi¢ pisemna zgode na organizacje wydarzenia na zasadach innych niz
okreslone w § 2-8.

§2

Ilekro¢ w pi$mie okolnym jest mowa o:

1) wydarzeniu — nalezy przez to rozumie¢ spotkanie o charakterze naukowym,
edukacyjnym, kulturalnym, artystycznym lub innym w Auli;
2) Auli —nalezy przez to rozumie¢ Aule Krysztatlowa w Budynku nr 9;

3) uczestniku — nalezy przez to rozumieé¢ osobg¢ bioraca udzial w wydarzeniu;

4) pismie okolnym — nalezy przez to rozumie¢ pismo okolne Rektora Szkolty Glownej
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie w sprawie zasad udostgpniania Auli
Krysztalowej w Budynku Nr 9 na organizacje¢ wydarzen;

5) SGGW, Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Szkole Glowng Gospodarstwa Wiejskiego
w Warszawie;

6) organizatorze wydarzania — nalezy przez to rozumiec jednostke organizacyjna Uczelni
lub osobe prawna, osobe fizyczna lub jednostke organizacyjna nie posiadajaca
osobowosei prawnej, ktora dokonuje rezerwacji Auli i odpowiada za realizacje
wydarzenia.

§3

W Auli moze przebywac¢ jednoczesnie nie wigeej niz 300 uczestnikow.

§ 4
1. Udostepnienie Auli organizatorowi wydarzenia w celu organizacji wydarzenia wymaga
uzyskania zgody Kanclerza SGGW. W tym celu organizator wydarzenia sklada pisemny
wniosek o wydanie zgody na organizacj¢ wydarzenia w Auli zgodnie z ust. 2. Niezaleznie
od powyzszego, w przypadku organizatora wydarzenia, innego niz jednostki
organizacyjne Uczelni (podmiot zewnetrzny), przy udostgpnianiu Auli zastosowanie majg
rowniez zapisy, o ktérych mowa w § 8.




2. Whniosek o wydanie zgody na organizacje wydarzenia w Auli powinien zawierac:

1) nazwe organizatora wydarzenia,

2) wskazanie osoby odpowiedzialne] bezposrednio za organizacj¢ wydarzenia, w tym
jego przebieg, z podaniem danych kontaktowych — adres, telefon, e-mail,

3) nazwa wydarzenia i okreslenie charakteru wydarzenia (np. naukowy, edukacyjny,
kulturalny, artystyczny),

4) termin wydarzenia: data, godziny,

5) maksymalng liczbg uczestnikdw,

6) informacje o koniecznosci udostepnienia wyposazenia statego Auli na potrzeby
organizacje wydarzenia,

7) informacje o potrzebie wjazdu pojazdow na teren Kampusu SGGW w zwigzku
z wydarzeniem (daty i godziny wjazdu, liczba i rodzaj pojazdow),

8) informacje o sposobie zapewnienia odpowiednich shuzb odpowiedzialnych
za bezpieczenstwo i porzadek wydarzenia,

9) numer konta kosztowego, z ktérego beda pochodzily $rodki na sfinansowanie
organizacji wydarzenia (wypelniaja jednostki organizacyjne SGGW),

10) o$wiadczenie podpisane przez organizatora wydarzenia, iz zapoznal sig
z obowigzujacym Wewnetrznym Regulaminem Porzadkowym Kampusu Szkoly
Gléwne) Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie oraz pismem okdlnym.

Wzor wniosku o wydanie zgody na organizacje wydarzenia w Auli Krysztalowej stanowi

zalageznik Nr 1 do pisma okdlnego.

Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, nalezy zlozy¢ nie pdzniej niz 30 dni przed

planowanym wydarzeniem bezposérednio w Sekretariacie Kanclerza lub przestaé na adres:

Sekretariat Kanclerza, Szkota Gléwna Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie,
ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa

decyduje data wpltywu wniosku do SGGW.

4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 12, ztozony w terminie krétszym niz wskazany w ust. 3

1.

lub niekompletny, w tym w szczegblnosci niezawierajacy informacji wskazanych
W ust. 2, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

§5
W sytuacjach szczegolnych Kanclerz SGGW przed wyrazeniem zgody, o ktore] mowa

w § 4 ust. 1, moze:

1) zwraci¢ si¢ do organizatora wydarzenia o udzielenie wyjasnien,
2) przedstawi¢ dodatkowe warunki - po spelnieniu ktérych mozliwe byloby wyrazenie

przez niego zgody na organizacj¢ wydarzenia.

2. W przypadku nieudzielenia wyjasnien lub niespetnienia dodatkowych warunkow,
o ktorych mowa w ust. 1, wniosek o wydanie zgody na organizacj¢ wydarzenia pozostawia
si¢ bez rozpatrzenia.

1.

§6

Organizator wydarzenia ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za ksztalt i przebieg wydarzenia.

2. Organizator wydarzenia zobowiazuje si¢ do utrzymania Auli, w tym udost¢pnianego

statego wyposazenia wykorzystywanego w zwigzku z organizacjag wydarzenia,
we wlagciwym stanie technicznym oraz wykorzystywa¢ Aule w sposob odpowiadajacy jej
przeznaczeniu 1 przy przestrzeganiu przepisow prawa w zakresie ochrony
przeciwpozarowe], bezpieczenstwa i higieny pracy.

Organizator wydarzenia przyjmuje petna odpowiedzialno$¢ za szkody powstale na
majgtku SGGW w zwigzku z organizacjg wydarzenia oraz jest zobowiazany do pokrycia




ewentualnych kosztow ich usunigcia przez Szkote Glowna Gospodarstwa Wiejskiego w
Warszawie.

§7

1. Sekretariat Kanclerza prowadzi rejestr wnioskéw o wydanie zgody na organizacje
wydarzenia, w  odniesieniu  do  ktorych  Kanclerz ~ wyrazil zgode.
O wydaniu zgody, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, Sekretariat Kanclerza informuje
w formie pisemnej Straz Akademicka i Dziat Gospodarczy Nr 1, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku gdy organizatorem wydarzenia jest podmiot inny niz jednostki
organizacyjne Uczelni (podmiot zewngtrzny) Sekretariat Kanclerza informuje roéwniez
w formie pisemnej Sekcje Gospodarowania Zasobami Mieszkaniowymi 1 Uzytkowymi
o wydaniu zgody, o ktorej mowa w ust. 1.

§8

Przy udostepnianiu Auli organizatorom wydarzenia, innym niz jednostki organizacyjne

Uczelni (podmiotom zewnetrznym), zastosowanie maja nizej wskazane reguly:

1) udostepnienie Auli ma charakter jednorazowej, czasowej rezerwacji co nie jest
rownoznaczne z wynajeciem przez SGGW Auli na rzecz podmiotu zewngtrznego;

2) jednostka odpowiedzialng za przygotowanie wlasciwej umowy oraz za wystawienie
faktury VAT, jest Sckcja Gospodarowania Zasobami  Mieszkaniowymi
i Uzytkowymi;

3) udostepnieniec ma charakter odplatny. Wysokos¢é wynagrodzenia ustalana jest
w oparciu o aktualnie obowigzujace stawki okreslone przez Szkolg Glowng
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie na podstawie opinii lub operatu
szacunkowego wykonanego przez rzeczoznawcg majatkowego.

§9
Zasady udostepniania Auli wskazane w § 2- 8 zostaly opisane w procedurze stanowiace]
zatgcznik Nr 2 do pisma okdlnego.

§ 10
Wykonanie zarzadzen pisma okélnego powierza si¢ wskazanym w piSmie okolnym
jednostkom organizacyjnym SGGW.

§11
Nadzor nad realizacjg pisma okolnego powierza si¢ Kanclerzowi SGGW.

§ 12

Pismo okolne wchodzi w zycie z dniem podpisania.




