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przez Uni¢ Europejska

ZASADY REALIZACJI PRAKTYK W PROGRAMIE ERASMUS+ W RAMACH
MOBILNOSCI EDUKACYJNEJ W PROJEKCIE KA 131 2021-2027

Podstawowe zasady realizacji praktyk:

1. Kazdy student pierwszego drugiego lub trzeciego stopnia, posiadajacy status studenta SGGW
i obywatelstwo dowolnego kraju Swiata, jest uprawniony do ubiegania sie o stypendium
Erasmus+ w celu odbycia praktyki za granicg jako student lub przyszty absolwent.

2. Praktyka powinna by¢ zwigzana z kierunkiem studidw.

Praktyka moze by¢ realizowana jako:
v" obowigzkowa w ramach programu studiéw
v"  nieobowigzkowa, zaliczana do dorobku studenta i wpisywana do suplementu do
dyplomu jako dodatkowe osiggniecie
v' absolwencka

4. Praktyki mozina realizowa¢ w krajach programu (UE i kraje stowarzyszone) lub krajach
partnerskich!, w organizacji przyjmujacej rozumianej jako przedsiebiorstwo, instytut
badaweczy, laboratorium, uczelnia w ramach kraju programu posiadajgca Karte ECHE, uczelnia
z kraju partnerskiego, z ktérag SGGW posiada umowe miedzyinstytucjonalng lub dowolnym
innym odpowiednim miejscu pracy.

5. Praktyki Erasmus+ nie mogg by¢ realizowane w placédwce dyplomatycznej swojego kraju,
instytucji unijnej ani instytucji odpowiedzialnej za zarzadzanie programami unijnymi.

6. Podstawg rekrutacji jest inicjatywa wtasna kandydata oraz kontakty, ktére sam nawigzat z
organizacjg przyjmujacg. Uczelnia wspomaga kandydatéw oferujgc mozliwos¢ skorzystania z
kontaktéw w ramach istniejgcych sieci, wspotpracuje réwniez ze statymi partnerami
oferujgcymi praktyki i staze studentom SGGW.

7. Program praktyk musi by¢ przygotowany w porozumieniu z instytucjg przyjmujaca,
wydziatem macierzystym oraz studentem/absolwentem i jest on integralng czesciag umowy
podpisywanej miedzy SGGW a uczestnikiem mobilnosci. Podpisanie programu praktyk przez
wszystkie trzy strony jest jednoznaczne z jego akceptacjg. Gwarantuje to uznanie i zaliczenie
praktyk przez uczelnie oraz wysoky jakos$¢ praktyk zagranicznych. Biuro Wspdtpracy
Miedzynarodowej zobowigzuje sie zapoznac instytucje przyjmujace z zasadami prowadzenia
praktyk w ramach programu Erasmus+. W trakcie praktyki koordynator w BWM bedzie
pozostawat w kontakcie ze studentem.

8. Na praktyki mozna wyjechac¢ kilkukrotnie przy zachowaniu ponizszych zasad:

v" Praktyka musi trwaé minimum 2 petne miesigce. Zgodnie z kalkulacjg za pomoca
narzedzia wskazanego przez KE — 60 dni.

1 Albania, Bos$nia i Hercegowina, Kosowo, Czarnogoéra, Armenia, Azerbejdzan, Biatoru$, Gruzja, Motdawia, Ukraina Algieria, Egipt, Izrael, Jordania, Maroko, Tunezja;

Bhutan, Chiny, Filipiny, Indie, Indonezja, Kambodza, Laos, Malediwy, Malezja, Myanmar/Birma, Mongolia, Nepal, Sri Lanka, Tajlandia, Wietnam, Kazachstan, Kirgistan,
Tadzykistan, Turkmenistan, Uzbekistan, Argentyna, Boliwia, Brazylia, Ekwador, Gwatemala, Honduras, Kolumbia, Kostaryka, Kuba, Meksyk, Nikaragua, Panama,
Paragwaj, Peru, Salwador, Wenezuela, Republika Potudniowej Afryki, Arabia Saudyjska, Bahrajn, Katar, Kuwejt, Oman, Zjednoczone Emiraty Arabskie, Australia, Brunei,
Chile, Hongkong, Japonia, Kanada, Makau, Nowa Zelandia, Republika Korei, Singapur, Stany Zjednoczone Ameryki, Tajwan, Urugwaj, Angola, Bahamy, Barbados, Czad,
Demokratyczna Republika Konga, Dominika, Dzibuti, Etiopia, Fidzi, Gabon, Gambia, Ghana, Grenada, Gujana, Haiti, Jamajka, Kamerun, Kenia, Kongo, Madagaskar,
Mauritius, Mozambik, Niger, Nigeria, Papua-Nowa Gwinea, Rwanda, Senegal, Seszele, Somalia, Sudan, Tanzania, Trinidad i Tobago, Andora, Monaco, San Marino,
Watykan, Wyspy Owcze, Szwajcaria, Wielka Brytania




v" Gwarantowany finansowany okres praktyk to 4 miesigce — umowa zawierana jest na
maksymalnie taki czas. W przypadku posiadania przez uczelnie wolnych srodkéw praktyka
moze by¢ przedtuzona z finansowaniem.

v Mobilno$¢, studia i praktyki na kazdym poziomie studiéw licencjackich/inzynierskich,
magisterskich czy doktoranckich, nie moze przekracza¢ 12 miesiecy.

v" Kapitat mobilnosci dla absolwenta to 12 miesiecy z uwzglednieniem mobilnosci z
ostatniego ukoriczonego poziomu studiéw

v" Praktyki absolwenckie muszg odby¢ sie w przeciggu 12 miesiecy od zakoriczenia
studiow

v' W przypadku studiéw ciggtych (weterynaria) kapitat mobilnosci wynosi 24 miesigce.

Ogdlne kryteria stawiane kandydatom:

Studenci co najmniej 2 roku studiéw | stopnia posiadajgcy status studenta SGGW.

Znajomo$¢ jezyka obcego na poziomie min. B1 potwierdzona certyfikatem? Za potwierdzong
znajomosc jezyka uznaje sie rowniez: realizacje studidw w jezyku angielskim na SGGW przez
kandydata, wczesniejszy udziat programie Erasmus+ lub mature z jezyka obcego na poziomie
rozszerzonym min. 50 %. Osoby nie spetniajace kryterium jezykowego, muszg zdaé egzamin
online przydzielany przez BWM na platformie PIPPLET. Egzamin jest bezptatny dla
kandydatéw.

Osoby planujace wyjazd na praktyki jako absolwenci muszg zosta¢ zrekrutowani do programu

majac jeszcze status studenta — przed obrong pracy dyplomowe;.

Zasady naboru i kwalifikacja:

REKRUTACJA NA PRAKTYKI DO KRAJOW UE | STOWARZYSZONYCH ORGANIZOWANA JEST

CENTRALNIE PRZEZ BIURO WSPOtPRACY MIEDZYNARODOWE)

realizowana w sposdb ciggty do wyczerpania Srodkow

Kandydat jest zobowigzany:

1.

Zapoznaé sie z podstawowymi zasadami realizacji praktyk oraz ogdélnymi kryteriami
stawianymi kandydatom
Znalez¢ firme/organizacje/instytucje, w ktorej ma zamiar odby¢ praktyke,
Przygotowaé wymagane dokumenty i ztozy¢ je w BWM:
v' formularz zgtoszeniowy
v" potwierdzenie znajomosci jezyka obcego (lub zdaé egzamin),
v" wstepna zgoda instytucji przyjmujacej w postaci e-maila badZz w wersji papierowej
oraz/lub porozumienie o programie praktyki - Learning Agreement for Traineeships;
podpisywany przez studenta i zatwierdzony przez prodziekana ds. dydaktyki oraz osobe
odpowiedzialng za praktyke studenta w instytucji przyjmujacej,
v w przypadku studentéw weterynarii — akceptacja koordynatora wydziatowego na
realizacje praktyk we wskazanej klinice.

2

np. FCE, CAE, CPE, TOEFL, LCCI


https://www.sggw.pl/image/data/PRAKTYKI%20FORMULARZ.docx
https://www.sggw.pl/image/data/SGGW/ERASMUS+/Learning%20Agreement%20for%20traineeships-final.doc

Kwalifikacja:
W przypadku bardzo duzej liczby kandydatéw pierwszenstwo majg osoby, ktdre nie uczestniczyty

dotychczas w programie Erasmus+. Na wyjazd kwalifikowane sg osoby, ktére ztozyly komplet

powyzszych dokumentéw, zgodnie z kolejnoscig zgtoszen. Nabér jest prowadzony do wyczerpania

srodkow

Po zakwalifikowaniu student jest zobowigzany:

1.
2.

Przygotowad wniosek wyjazdowy zgodnie z instrukcjg wskazang przez BWM.

Podpisa¢é umowe z SGGW okreslajagcg warunki odbycia praktyk oraz wyptat i rozliczenia
stypendium.

Wykupié ubezpieczenie — kazda osoba wyjezdzajgca na praktyki musi posiadaé karte EKUZ
NNW i OC. W przypadku wyjazdu do kraju, gdzie nie obowigzuje karta EKUZ, konieczne jest
wykupienie ubezpieczenia zdrowotnego.

REKRUTACJA NA PRAKTYKI DO KRAJOW PARTNERSKICH ORGANIZOWANA JEST CENTRALNIE

PRZEZ BIURO WSPOtPRACY MIEDZYNARODOWE)

raz do roku w kwietniu — maju w przypadku posiadania przez BWM $rodkdw na ten cel, szczegétowe

daty naboru sg publikowane na stronie internetowej biura.

Kandydat jest zobowigzany:

1. Zapoznaé¢ sie z podstawowymi zasadami realizacji praktyk oraz ogdlnymi kryteriami
stawianymi kandydatom.

2. Znalezé firme/organizacje/instytucje, w ktérej ma zamiar odby¢ praktyke.

3. Przygotowac wymagane dokumenty i ztozy¢ je w BWM:
v' formularz zgtoszeniowy
v' potwierdzenie znajomosci jezyka obcego ( lub zdaé egzamin)
v" wstepng zgode instytucji przyjmujacej w postaci listu intencyjnego zawierajacego
podpis prawnego reprezentanta instytucji przyjmujacej (np. prezes, dyrektor, kierownik
dziatu personalnego) oraz pieczec instytucji. W przypadku braku pieczeci, list powinien by¢
wydrukowany na papierze firmowym organizacji.
v" dwa listy referencyjne od nauczycieli akademickich SGGW, potwierdzajgce
nieposzlakowang opinie kandydata oraz poparcie dla realizacji wskazanych praktyk.
v" list motywacyjny przygotowany przez kandydata uzasadniajgcy wybdr miejsca
realizacji praktyk oraz oczekiwane rezultaty mobilnosci w kontekscie rozwoju
kompetencji i dodatkowych efektéw ksztatcenia.
v w przypadku studentéw weterynarii — akceptacja koordynatora wydziatowego na
realizacje praktyk we wskazanej przez nich klinice.

Kwalifikacja:

Niekompletne dokumenty nie bedg przyjmowane. Kwalifikacja nastgpi na podstawie analizy

ztozonych dokumentéw. Premiowane bedg osoby, ktdre:

1. W trakcie wyjazdu bedg miaty status studenta

2. Woyjezdzajg po raz pierwszy


https://www.sggw.pl/image/data/PRAKTYKI%20FORMULARZ.docx

3. Beda realizowaty praktyke w ramach regionu 13 i 143
Finalna kwalifikacja zostanie przedstawiona w ramach listy rankingowej.

Po zakwalifikowaniu student jest zobowigzany:

1. Przygotowacd niezwtocznie porozumienie o programie praktyki - Learning Agreement for
Traineeships; podpisywany przez studenta i zatwierdzony przez prodziekana ds. dydaktyki
oraz osobe odpowiedzialng za praktyke studenta w instytucji przyjmujace;j,

2. Przygotowad wniosek wyjazdowy zgodnie z instrukcjg wskazang przez BWM,

3. Podpisa¢ umowe z SGGW okreslajgcg warunki odbycia praktyk oraz wyptat i rozliczenia
stypendium,

4. Wykupié ubezpieczenie zdrowotne, OC i NNW.

Zasady finansowania:

Szczegdtowe informacje o stawkach na dany rok akademicki i sposobie ptatnosci znajdujg sie w
,Zasadach finansowania wyjazdéw studentéw na studia i praktyki w programie Erasmus+”
zatwierdzonych przez Prorektora ds. Wspotpracy Miedzynarodowe;.

Rozliczenie praktyk:

W celu udokumentowania odbytej praktyki instytucja przyjmujgca bedzie zobowigzana do
wystawienia potwierdzenia odbycia praktyk wraz z oceng studenta — , Traineeship Certificate”.
Uczestnik mobilnosci po powrocie ze stypendium Erasmusa+ zobowigzany:
1. Dostarczy¢ potwierdzenie pobytu — zaswiadczenie o czasie pobytu oraz dokument
poswiadczajacy zrealizowanie programu praktyki.
2. Wypetni¢ ankiete ewaluacyjna.
3. W przypadku weterynarii, przygotowad zgodnie z wytycznymi Koordynatora Wydziatowego:
o raporty kliniczne w przypadku praktyk klinicznych
o prace stazowe w ramach realizowanych stazy klinicznych
4. W przypadku praktyk obowigzkowych rozliczy¢ sie z nich na wydziale na podstawie dziennika
praktyk oraz zgodnie z wytycznymi wydziatu.

Dr hab. Marta Mendel
Prorektor ds. Wspétpracy Miedzynarodowej

3 Kraje regionu 13: Andora, Monaco, San Marino, Watykan; Kraje regionu 14: Wyspy Owcze, Szwaijcaria, Wielka Brytania


https://www.sggw.pl/image/data/SGGW/ERASMUS+/Learning%20Agreement%20for%20traineeships-final.doc
https://www.sggw.pl/image/data/SGGW/ERASMUS+/Learning%20Agreement%20for%20traineeships-final.doc
https://www.sggw.pl/image/data/SGGW/teksty_pdf/BWM/PRAKTYKI/Certificate%20of%20attendance.doc

